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Oznameni o vyhlaSeni vyb érového Fizeni

Tajemnice Wadu néstského obvodu Moravskd Ostrava #&vEz (dale jen ¥ad) vyhlasuje
dle zakonag. 312/2002 Sb., oradnicich Uzemnich samospravnych ge#ko znéné nékterych
zakoni, ve zréni pozdjSich gedpidi, vybérovérizenic. VR/2023/18

Druh prace: administrativni a spisovy pracovnik
Usmérnovani a koordinace spisové sluzby vramciadiu etrg
o zpracovavani navthprislusnych vninich gedpisi. Komplexni zajisovani
Charakteristika - gpi5qvé sluzby afpdarchivni pé&e o dokumenty zahrnujici Gdaje ch¥aé
prace: podle gislusnych pravnichipdpisi. Zaji¥ovani skarténiho fizeni Plnéni
ukoli vyplyvajicich ze zakona o volbach.
Odbor:  Vnitinich \&ci
Dopl fujici  Misto vykonu prace: Ostrava
informace: ~ Doba, na kterou se pracovni pémizavira: neutita
Pfedpoklady - Statni oanCR nebo cizi statni @an, ktery ma \CR trvaly pobyt,
provznik - dosazeni&ku 18 let,
pracovniho  _ zpisobilost k pravnim Gkaim,
POMEN:-_ phezthonnost,
- zdravotni zfisobilost,
- ovladani jednaciho jazyka.
Kvalifika ér_”' vySSi odborné vagiani nebo sedni vzélani s maturitni zkouskou
predpoklady:
Jiné pozadavky - znalost pravnichiedpidi souvisejicich ginnosti, zejmena:
pro vznik - zakonag. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové stiabo zngné
pracovniho nekterych zakof, ve zréni pozajSich gedpidi,
pom eru: - zéakonat. 128/2000 Sb., o obcich, vesni pozdjsich gredpisi,
- zakona 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstei abo zndné
nekterych zakon, ve zréni pozajSich gedpisi.

- orientace v dalSich pravnichgalpisech vztahujicich se k zabesyd
¢innosti na Gseku voleb (zékon o volbach do ParlaméR, o volbach
do zastupitelstev kraj o volbach do EP, o vailprezidenta republiky),

- peilivost, spolehlivost, schopnost pracovat v kolektiwsamostat

- vysoké pracovni nasazeni,

- vyborna znalost prace na PC,

- pokratila znalost MS Office (zejména Word, Excel)

- praxe v oblasti spisové a archivni sluzby vyhodou,

- zkuSenosti s inform@mim systémem spisoveé sluzby e-Spis vyhodou,

- praxe ve viejné sprav vyhodou.

Predpokladané
da;‘:;g\fg;ﬁg z&iltijen 2023
pom éru:
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Platovatfida 9. platova tida (dle zakonat. 262/2006 Sb., zakonik prace, veémrin
odpovidajici druhu  pozdjSich gedpidi a n&izeni vladye. 341/2017 Sb., o platovych pémach
prace:  zamsstnand ve veejnych sluzbach a sprwe zréni pozajSich gedpis)

Zpusob amisto Postou na adresu nebo osobnim denim v podatekh dradu (kancel&
podani p fihlasky:  ¢. 17), a to v uzaené obalce oziané,vyb érové Fizeni &. VR/2023/18"
Lhata pro podani  21. srpen 2023
pFihlasky: (0 datu podani rozhoduje podaci razitko posty melatelny tadu)

Adresa pro podani ~ Utad nestského obvodu Moravska Ostravaiévez
piihlasky:  Usek pracovépravnich vztah
nanesti Dr. E. BeneSe 555/6
729 29 Ostrava

Povinné nalezitosti - Cislo vylErovéhotizeni a nazev pozice

pfihlasky: - jméno, gijmeni a titul uchaze
- datum a misto narozeni uch&age
- stétni pislusnost uchaze
- misto trvalého pobytu uchaze
- (Cislo olktanského prkazu nebocdislo dokladu o povoleni k pobytu,

jde-li o ciziho statniho aana

- e-mail, telefonni kontakt
- datum a podpis uchaz

PrihlaSkou se rozumi samostatny doklad, nelze ji nahr  adit Gdaji uvedenymi v pr Gvodnim dopise,
Zivotopise apod. (mozZno vyuzit formul& dostupny ke staZzeni na internetovych strankach
mestského obvoduwww.moap.czv sekci ,Volna mista®).

Doklady, které - Zivotopis S Udaji o dosavadnich zastnanich a odbornych znalostech
uchaze & pfipoji a dovednostech tykajicich se spravriicimosti,
kpFihlasce: . yypis z evidence Rejst Fiku trest  (tzn. original dokladu nebo jeho &ena

P

kopie) ne starSi nez 3&sice, cizi statniiislusnik obdobny doklad (vypis
lze pdaidit na p@&kani za poplatek 100 K v mistech ozngnych
CzechPOINT nebo zdarma na Portaludeyeé spravy vfipad, Zze ma
uchaze ziizenou datovou schranku a zasitthigaSku a vypis z rejiiku
tresti prostednictvim datové zpravy),

- ovéfenou kopii dokladu o nejvy38im dosazeném vzd élani (doklad
o vzclani Ize paidit také v Portalu vejné spravy prosednictvim
autorizované konverze, a to ¥ipac, Ze ma uchazeziizenou datovou
schranku),
pfiloha k p fihlaSce k vyb érovému fFizeni (je sou ¢éasti prihlasky, ktera je
k dispozici na webovych strankdch m  éstského obvodu) .

www.moap.cz_ Vv sekci Radnice — Volna pracovni mista — Aktualni  voln& pracovni mista.

Hlasi-li se uchazedo vice sout¥n¢ probihajicich vybrovych tfizeni, posté predloZeni &chto
dokladi pouze k jednéifhlaSce spolu s uvedenitisla vykErovéhotizeni, do #jz byly doklady
dodany. Pokud uchazepoda pihlasku prostednictvim datové zpravy, ¢kenou kopii dokladu
0 nejvysSim dosazeném \dhi a vypis z rejgtku tresti je mozné dolozit prostdnictvim Portalu
verejné spravywww.portal.gov.cy.
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VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vyb  érové Fizeni i bez uvedeni d Gvodu kdykoliv v jeho pr Gbéhu zrusit
nebo nevybrat Zadného z uchaze ¢éa.

V Ostra¥ dne

Mgr. Leona Veéerova
tajemnice dadu
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