Statutarni mésto Ostrava
méstsky obvod Slezska Ostrava
urad méstského obvodu

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Tajemnik urfadu

vyhlaSuje vybérové fizeni €. 7/12024 na obsazeni pracovniho mista ufednika v ramci
Urfadu méstského obvodu Slezska Ostrava

Druh préce:

Odbor uradu:

Pocet obsazovanych mist:
Zatazeni:

Misto vykonu prace:

Charakteristika
vykonéavané prace:

Predpoklady:

Pozadované vzdélani:

Jiné pozadavky:

Pozadované doklady:

Tésinska 35, 710 16 Ostrava
1/5 www.slezskaostrava.cz

referent agendy spisové a skartacni sluzby
odbor vnitinich véci

1

ufednik

méstsky obvod Slezska Ostrava — Ufad méstského obvodu Slezska
Ostrava, T¢€sinska 35, Slezska Ostrava.

plni ukoly vrozsahu svéfeném méstskému obvodu obecné
zavaznou vyhlaSkou meésta Ostravy ¢. 10/2022, Statut mésta
Ostravy, ve znéni pozd¢jSich zmén a doplnkt, tim, ze zajistuje a
zodpovida za fungovani centralni spisovny méstského obvodu,
zabezpecuje komplexni vykon spisové sluzby, spravuje centralni
spisovnu ufadu (ptfebira veskeré dokumenty -elektronické i
analogové z pfirucnich spisoven a odbort ufadu, fesi potiebu
ulozeni digitalnich i listinnych dokumentd a spistt v souladu
s legislativou a pottebami tufadu, pfipravuje skartacni fizeni,
protokoly o ptfedani archivalii do péce Archivu mésta Ostravy
apod).

predpoklady dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednich
uzemnich samospravnych celkti a o zméné nekterych zakont, v
platném znéni.

stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.

vyhodou praxe ve vefejné spravé, orientace v pravnim systému,
zejména vSeobecny piehled o ustanovenich zékona ¢. 499/2004
Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmén¢ nékterych zakont,
v platném znéni, vyhlasky MV €. 259/2012 Sb., o podrobnostech
vykonu spisové sluzby, v platném znéni, a zdkona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni, uZzivatelska znalost
prace s PC (MS Office, Internet, ASPI), dobré komunikacni
schopnosti, samostatnost, flexibilita, asertivita.

- strukturovany zivotopis suvedenim udaji o dosavadnich
zamé&stnanich, o odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se zabezpecovani pozadovanych Cinnosti,

- vypis z evidence Rejstiiku trestil, ne star$i nez 3 mésice,

- cizi statni ptislusnik obdobny doklad,

- ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.
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Pokud uchaze¢ poda piihlaSku prostfednictvim datové zpravy, bude nutné vypis z evidence
Rejstiiku trest a ovéienou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani dorucit vyhlasovateli
v listinné podobé.

Zaslané materidly budou uchazeciim vraceny spolu s pisemnym vyrozuménim o vysledku
vybérového fizeni.

Predpokladany néstup: 1.7.2024

Platové zatazeni: 8. platova tfida podle délky uznané praxe, v souladu s natfizenim
vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve
veifejnych sluzbach a sprave, v platném znéni;
moznost postupného piizndni osobniho ptiplatku dle § 131
zékona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace, v platném znéni.

Benefity: cerpani vyhod ze socialniho fondu zaméstnancii, a to:
- pfispévek na letni a zimni rekreaci,
- pfispévek na odivani,
- ptispévek na penzijni a Zivotni pojisténi,
- pfispévek pii pracovnim a zivotnim vyroci,
- 5 tydnd dovolené,
- sick days,
- stravenkovy pausal,
- pruzna pracovni doba,
- osobni volno 4 h/mésic s nadpracovanim.

Ptihlaska musi obsahovat: - pfresné oznaceni vybérového fizeni,
- jméno, piijmeni a titul uchazece,
- datum a misto narozeni uchazece,
- statni pfislusnost uchazece,
- misto trvalého pobytu uchazece,
- cislo obcanského prikazu nebo cislo dokladu o povoleni
k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana,
- datum a podpis uchazece.
Ptihlaskou se rozumi samostatny doklad, nelze jej nahradit udaji
uvedenymi v Zivotopise, v privodnim dopise apod.

Lhiita pro podani do 31. 3. 2024 vcetné, ptihlasky dorucené po tomto datu nebudou
piihlasky: do vybérového fizeni zatazeny.
Zpiisob a misto podani: postou nebo osobnim dorudenim na podatelnu Utadu méstského

obvodu Slezské Ostrava, ndm. J. Gagarina €. 4, VOstraV:a - VS}ezské}
Ostrava, v zalepené obalce oznacené VYBEROVE RIZENI
&.7/2024 NEOTVIRAT, s uvedenim adresy uchazece.

Adresa, na kterou se Statutarni mésto Ostrava

ptihlaska posila: Utad méstského obvodu Slezska Ostrava
odbor vnitinich véci
T¢&sinska 35

710 16 Slezska Ostrava

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni diivodu kdykoliv v pribéhu zrusit nebo
nevybrat zadného z uchazect
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V Ostravé dne: 11. 3. 2024

Za spravnost: JUDr. Pavlina Svubovéd, vedouci odboru vnitinich véci, tel. 599 410 082, e-mail:
pavlina.svubova@slezska.cz
Bliz§i informace: JUDr. Pavlina Svubova, vedouci odboru vnitinich véci, tel. 599 410 082, e-mail:
pavlina.svubova@slezska.cz

Mgr. Radim Babinec
tajemnik

-podepsano elektronicky-
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Priloha ¢. 1
k oznameni o vybérovém fizeni €. 7/2024 na pozici referent agendy spisové a
skartaéni sluzby

Informace o zpracovani osobnich udaji uchazece poskytnuté v prihlasce

k vybérovému fizeni poskytované v souladu s nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaja (dale jen
,GDPR*, http://lwww.privacy-regulation.eu/cs/index.htm).

1. Kdo bude Vase osobni udaje v rozsahu poskytnutém v pfihlaSce k vybérovému fizeni a
jejich prilohach zpracovavat?

Spravcem osobnich dajt, tj. tim, kdo urcuje ucel a prostfedky jejich zpracovani, jakoz i
provadi zpracovani samotné, je statutarni mésto Ostrava, méstsky obvod Slezska Ostrava,
IC 00845451, se sidlem T&inska 35, 710 16 Slezska Ostrava (dale jen ,,spravce®).
Kontaktni osobou jsou referenti agendy platové a personalni Utadu méstského obvodu
Slezska Ostrava: p. Ing. Radmila Vitkova 599 410 087, p. Bc. Radmila Foltynkova

599 410 090.

2. Kontaktni udaje povérence pro ochranu osobnich udajt

Moore Advisory CZ s.r.o., se sidlem Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8; zastoupena
Jednatelem Ing. Radovanem Haukem. Osoba uréend pro vécna jednani je Petr Stétka, tel. +420
734 647 701, e-mail. gdpr@moore-czech.cz.

Jakozto subjekt udaju, tj. ten, jehoz osobni udaje jsou zpracovavany, jste opravnén/a obracet se
na poveéfence pro ochranu osobnich udaji ve vSech zélezitostech se zpracovanim VaSich
osobnich idaju souvisejicich, véetne€ vykonu prav dle bodu 7 této informace.

3. Jaké osobni udaje budou v souvislosti s vybérovym fizenim zpracovany?

V souvislosti s vybérovym fizenim, ke kterému se vaze Vase pfihlaska, budou zpracovany
osobni udaje v rozsahu uvedeném v piihlasce a prilohach k ni dolozenych. Pozadavek na
uvedeni téchto tidajl je v pripade uiednikd izemné samospravnych celkd dan zakonem ¢.
312/2002 Sb., o uiednicich izemnich samospravnych celkll a 0 zméné nekterych zakont, ve
znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,,zakon o ufednicich). Poskytnuti osobnich tidaji spravci
je zcela dobrovolné. Poskytnuti danych osobnich idajii je nezbytné pro piijeti Vasi ptihlasky
spravcem a jeji posouzeni vybérovou komisi ustavenou dle citovaného zakona o ufednicich za
ucelem vzniku pracovnépravniho vztahu. Bez uvedeni téchto udaji neni mozno Vasi
ptihlasku projednat a rozhodnout o ni.

4. Jaky je pravni zaklad a ucel zpracovani Vami poskytnutych adaji?
Zakladnim pravnim titulem v ptipad¢ takového vybérového fizeni, resp. vetejné vyzvy v
rezimu zakona o ufednicich, je plnéni pravni povinnosti, a tedy pravni titul dle ¢l. 6 odst. 1

pism. ¢) GDPR. Uzemni samospravny celek ma totiz zdkonem uloZenu povinnost vybérové
fizeni, resp. vefejnou vyzvu, provést, a to za piesn¢ zakonem upravenych podminek.

Samotnym ucelem zpracovani poskytnutych udaji je realizace vybérového fizeni za ticelem
nasledného uzavieni pracovnépravniho vztahu s nejvhodnéjSim uchazecem.

5. Komu dalSimu budou Vase osobni udaje zpfistupnény?
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Osobni udaje budou zpfistupnény ¢lenlim vybérové komise ustavené v souladu se zdkonem
o ufednicich a opravnénym zaméstnanciim spravce vykonavajicim personalni agendu.

6. Po jakou dobu budou Vase osobni udaje u spravce ulozeny?

Vase osobni udaje budou uloZeny do doby ukonceni daného vybérového tizeni. Pokud
nebudete ve vybérovém fizeni vybran/a, budou Vam poskytnuté doklady bez zbyte¢ného
odkladu vraceny. Spravce si ponechd Vase osobni udaje z diivodu piipadnych kontrol ¢i sport
ohledné priibéhu a vysledkii vybérového fizeni v souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzb¢ a o zméné nékterych zékonit, ve znéni pozdéjsich predpist, po
dobu 5 let.

Pokud budete ve vybérovém tizeni vybran/a jako nejvhodnéjsi uchazec, stanou se tyto osobni
udaje soucasti personalniho spisu vedeného v souladu se zékonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozdéjsich predpist, ktery je uloZzen po dobu trvani Vaseho pracovnépravniho
vztahu a nasledné v souladu se spisovym a skartaénim fddem spravce vydanym v souladu se
zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢ a o zméné nékterych zékoni, ve
znéni pozdéjsich predpist, po dobu 50 let od skonceni Vaseho pracovnépravniho vztahu.

7. Jaka jsou Vase prava v souvislosti s uvedenym zpracovanim osobnich udaji?

Jakozto subjekt udaja, tj. ten, jehoz osobni tidaje jsou zpracovavany, mate pravo v mezich
obecné¢ zavaznych pravnich ptedpisti pozadovat na spravci ptistup k Vasim osobnim udajim,
jejich opravu, na prenositelnost zpracovavanych osobnich udajii, doplnéni netplnych
osobnich udajt, jakoz 1 pravo zadat jejich vymaz, ptipadn¢ omezeni zpracovani. Dale mate
pravo podat Utadu pro ochranu osobnich tdaji stiznost proti spravci, pokud se domnivate, Ze
zpracovanim Vasich osobnich udaji jsou poruSeny obecné zavazné pravni piedpisy ochranu
osobnich Udaj upravujici.
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