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Statutarni mésto Ostrava

méstsky obvod Marianskeé Hory a Hulvéky Oznameni o vyhlaseni
Ufad méstského obvodu Vy bérOVéhO I‘:izen i

Tajemnik ufadu vyhlaguje vybérové fzeni &.09/2024 na obsazeni pracovniho mista v ramci Utadu méstského
obvodu Mariénské Hory a Hulvaky

Druh prace:

referent odboru vnitin{ spravy a $kolstvi, pracovni pomér na dobu urditou, zastup za dlouhodobou pracovni
neschopnost

Charakteristika prace:

Zajidtuje agendu majetku (pofizovani, evidence, udrzba a opravy, vyfazovani a likvidace, inventarizace,
pojiSténi). Zajidtuje materialng technické zabezpedeni Ufadu, osobnf ochranné pomiicky, odbornou literaturu,
pofizuje orientadni popis v budovach, materialn{ zabezpedeni voleb, za svéfeny Usek zajidt'uje materialy
do rady.

Ostatni ¢innosti: pracuje v Systému sdruZenych ndkupi, elektronické spisové sluzbé e-spis a v ckonomickych
agenddch prostiednictvim aplikace GINIS, zaji¥t'uje agendu mobilnich telefond, zajistuje agendu ztrat
a nélezli, zaji§t'uje spravu vozového parku v€etné odbornych pozadavkii pro fidice.

Misto vykonu prace:
Urad méstského obvodu Maridnské Hory a Hulvéky, Pfemyslovcii 63, Ostrava - Maridnské Hory.

Pfedpokiady:

statni ob&an CR nebo cizi statni ob&an, ktery ma v CR trvaly pobyt,
dosazeni v&ku 18 let,

zpisobilost k pravnim tkontim,

bezdihonnost,

zdravotni zplisobilost,

ovlddani jednaciho jazyka.

Pozadovana kvalifikace:
Stedni vzdélani s maturitni zkouskou

Jiné pozadavky:
* vSeobecny piehled o ustanovenich zakoni a vyhlasek:

— €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdgjsich pfedpist,
¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméng nékterych zakont ve zn&ni
pozdéjsich predpist,
¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdé&jsich predpis,
¢.300/2008 Sb., o elektronickych tikkonech a autorizované konverzi dokumenti, ve znéni
pozdg&jsich predpist,
€. 340/2015 8Sb., o zvl4§tnich podminkach G&innosti n&kterych smluv, uvefejiiovani téchto smiuy
a o registru smluv (zékon o registru smluv),
¢. 134/2016 Sb., o zad4vani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisa,
¢. 89/2012, ob&ansky zakonik, ve znéni pozdé&jsich ptedpisy,
OZV &. 10/2022 Statut mésta Ostravy v aktualnim znéni,
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¢ komunikaéni a organiza&ni schopnosti,

* rozhodnost, proaktivni p¥istup, spolehlivost, vysoké pracovni nasazeni, schopnost samostatné
i tymové préce,

* uzivéani informa&nich technologif, praxe ve verejné spravé vitina.
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Statutarni mésto Ostrava

Méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky Oznamenio vyhlaseni

Ufad méstského obvodu V)'I bé rového ﬁzeni
Pozadované doklady:

* profesni Zivotopis se zamétenim na popis vykonavanych ¢innosti,

* vypis zevidence Rejstifku trestt ne star$i ney 3 meésice — originil nebo ovéfena kopie, cizi stitni
piisludnik obdobny doklad,

* oveiend kopie dokladu o nejvy$$im dosa¥eném vzdélani,

Pfedpokladané datum vzniku pracovniho poméru:
01.07.2024 nebo dohodou

Platové zafazeni:

8. platova tifda dle zdkona &. 262/2006 Sb., zikoniku préce, v platném znéni, v souladu s natizenim vlady

€. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni,
moZnost postupného piiznani osobniho piiplatku dle § 131 zakona &. 262/2006 Sb., zikoniku préce v platném
znéni. Zaméstnavatel nabizi benefity v podobg 5 tydni dovolené, az 4 dny pracovniho volna na zotaveni s

néhradou mzdy, pfisp&vek na stravovani 120 K& za odpracovany den a daliich benefity dle Zdsad socidlniho
fondu

Pfihladka musi obsahovat:

* piesné oznadeni vybérového Fzen,

* jméno, pfjmen a titul uchazede,

datum a misto narozeni uchazede,

statni pifslugnost uchazege,

misto trvalého pobytu uchazege,

¢islo obCanského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
e datum a podpis uchazede.

Prihlaskou se rozumi samostatny doklad, nelze ji nahradit udaji uvedenymi v Zivotopise, apod. (je mozno

pouzit formuldi dostupny ke staZeni na internetovych strénk4ch méstského obvodu www.marianskehory.cz
v sekci ,,Volna mista®).

Lhdta pro podani pFihlasky:
24.06.2024 v&etnd, piihlasky dorudené po tomto datu nebudou do vybérového Fizeni zafazeny.

Misto a zptsob podani: ’
poStou nebo osobnim doméenim’na vpodatellng Ufadu,méstského obvodu Mariénské Hory a Hulvéky,
v zalepené obélce oznadené ,, VYBEROVE RIZENTI & 09/2024% - neotvirat, s uvedenim adresy uchazege.

Adresa pro podani pfihlasky:

Statutarni mésto Ostrava

Urad méstského obvodu Maridnské Hory a Hulvaky
Pfemyslovel 63, 709 36 Ostrava — Marianské Hory

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybsrové fizeni i bez uvedeni ditvodti kdykoliv v jeho priibdhu zrudit nebo
nevybrat zédného zéjemce. Poskytnuté doklady pro vyb&rové fizenf je nutno si osobng vyzvednout do deseti
dnil po ukondeni vyb&rového fizeni. Po uplynutf této lhity budou nevyzvednuté doklady skartovany.

-----

Mgr. Karin Tn“‘askoédvé, t. €. 599 459 278 karin.traskosova@marianskehory.cz
Pavla Brenkova, t. &. 599 459 208, pavla.brenkova@marianskehory.cz

V Ostravé dne: 06.06.20_24

Be. Karel Kosmak, MPA
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