
Statutární město ostrava
městský obvod lvlariansxo Hory a Hulváky oznámen í o Vyh lášen íúřad městského obvodu výběrového ŕizení
Tajemník úřadu vyhlašuje ţběrovéţízeĺi é.oglzo24na obsazení pľacovního místa v rámci Úřadu městskéhoobvodu Mariánské Hory a HulváĘ

Druh pľáce:
referent odboru vnitřní spľávy a školství, pracovní poměľ na ,dobu uľěitou, zástup za dlouhodobou pracovníneschopnost

charakteristika práce:
Zajišťuje fuořizování, evidence, ű&tba a likvidace, inventaľizaĺ:e,pojištění) álně technícké zabezpeč,ení úřadu, cĘ, odbornou liteľaturu,pořizuje v budovách, materiální zabezpeě úsek zajišťuje mateľiáIydo rady,

isové službě e-spis a v ekonornickýclr
ích telefonů, zajištţe agendu zirát
pro řidiěe.

Místo výkonu práce:
UlYad městského obvodu Mariánské Hory a HulváĘ, Přemyslovců 63, ostrava - Mariánské Hory.

Předpoklady:

' státní oběan ČR nebo cizi stźúruobčan, kteľý má v ČR trvalý pobyt,o dosažení věku 18 let,
r způsobilost k pľávním úkonům,
o bezúhonnost,
r zdravotnízpůsobilost,
r ovládáníjednacího jazyka'

Požadovaná kvalifikace:
Střední vzdělâru s maturitní zkouškou

Jiné požadavky:
o všeobęcný pře}úed o ustanoveních zákonů a vyhlášek:

- č)' 128/Ż000 Sb', o obcích (obecní zŕizeru),ve znění pozdějších předpisů'_ č'' 499lŻ004 Sb-, o aľchivnictví a spisové službě a o změně ncnĚqictr zákonů ve zněnípozdějších předpisů,
- č)' 259/2012 Sb', o podrobnostech výkonu spisové sluŽby, ve znění pozdějších předpisů,_ č'' 300/2008 Sb', o elektronicĘch úkone ch a autotizouuné konver"idokumęntů, ve znění_ pozdějších plYedpisů,
_ ć' 340/2015 Sb', o zvláštních podnínkách úěinnosti některých smluv, uveřejňování těchto smluva o registru smluv (zákon o registru smluv),_ č). 134/2016 sb., o zadáryáruveřejných zakázek,ve znění pozdějších předpisů,_ č,.89/2012, oběanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů,_ ozv č). |0/2022 Statut města ostravy v aktuáiním źnĺru,

o komunikační a orgaruzačnischopnosti,
rozlrodnost, pľoaktivní přístup, spolehlívost, vysoké pĺacovní nasazení, schopnost samostatnéi týmové práce,
llźívtlní informaěních technologií, praxe ve veřejné spľávě vítána.
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Statutární město ostrava
Městský obvod Mariánské Hory a Hulváky
úřad městského obvodu

PoŽadované doklady:

oznámení o Vyhlášení
výběrového řízení

MAR|ÁNSKÉ HoRY
A HULVÁKY

l pľofesní životopis se zaměřením na popis vykonáva ch činností,o výpis z evidence Rejstříku tręstů ne starší nęž 3 měsíce - originál nebo ověřená kopie, cizí státnípříslušník obdobný doklad,
o ověřęná kopie dokladu o nejvyšším dosažęném vzdělání,

Předpokládané datum vzniku pracovního poměru:
0L0'7 '20Ż4 nebo dohođou

Platové zařazeni:
B' platová třída dle zákona č,.262/2006 sb.,
č). 34112017 Sb'' o platových poměľech
mo-ž1o{ postupného přiznáni osobního příplatku d
znění. Zaměstnavatel nabíz|benefity v podobě 5
náhľadou mzdy, příspěvek na stravováĺ tzo rcĺ,
fondu

Přihláška musĺ obsahovat:
. přesné oznaěení ţběľového ţízeĺĺ,
r jméno, pl*íjmení a titul uchazeěe,
o datum a místo ĺarozeniuchazeče,
l státní pl*íslušnost uchazeče'
r místo trvalého pobytu uchazeče,
o číslo občanského průkazu nebo ěíslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizihostátního občana,o datum a podpis uchazeče.

V ostravě dne: 06.0ó.

Bc. Kaľell(osmák, MPA
tajemník ffiffiwffi rls
Přemyslovců 63, 709 36 ostrava

Přihláškou se rozumí samostatný doklad, nelze ji nahľadit údaji uvedenými v Životopise, apod. (e možnopoužítfomulářdostupnýkestaženínaintemetóvýchstľánkáchměstskéhoobvodu@
v sekci,,Volná místa,,).

Lhůta pro podání přihlášky:
24'06'Ż024 věetně, přihlášĘ doruěené po tomto datu nebudou do výběrového řĺzení zaŤazeny.

Místo a způsob podání:
poštou nębo osobním doľuěením na podatelnu Úřadu městského obvodu Mariánské Hory a Hulváky,v zalepené obálce oznaěené ,' vÝBĚRovÉ ŘÍzaľÍĺ. oglzozł" - neotvírat, .'rr"J"'í* adresy uchazęče,

Adresa pro podání přihlášky:
Statutární město ostrava
Úř'ad městského obvodu Mariánské Hory a HulváĘ
Přemyslovců 63, 709 36 ostrava _ Mańánské Hory

Vyhlašovatel si vyhľazuje pľávo ţběľové řizeru i bez uvedení důvodů kdykoliv v jeho pruběhu zľušit nebonevybrat žádného zćijemce' Poskytnuté doklady pľo ţběrov é Íizęruje nutno si osobně vyzvednout do desetidnů po ukončení vyběrového řizení. Po uplynutí ieto ńrity budou nevyzvednuté doklady skartovány.

Bližší informacę:
Mgr. Karin Třaskošová, t. ě' 599 459 278karin.traskosova@maľianskehory.cz
Pavla Břenková, t. č. 599 459 2o8,pavla.bľenkova@manan-skehory'cz

www.ma ria ns kehory.cz
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