Statutarni mésto Ostrava
magistrat

s f13713d

moves8

Oznameni o vyhlaseni
vybérového rizeni

vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista v ramci Magistratu mésta Ostravy ¢. 111/2024

Druh prace:
Popis pracovni €¢innosti:

Odbor magistratu:
Misto vykonu prace:

odborny archivar / odborna archivarka

- komplexni vykon metodické dohlidky nad vykonem spisové sluzby
apredarchivni péci a skarta¢ni fizeni u ptispévkovych organizaci mésta,
mestskych firem, magistratu a Gradit méstskych obvodu;

- zajistovani, uchovavani, ochrana a pfipustné vyuzivani svétenych ¢asti
Narodniho archivniho dédictvi;

- samostatné poradani, inventarizace a katalogizace jazykové
a typologicky naro¢nych archivnich soubort;

- zpracovani archivnich resersi a soupisu;
- prtiprava archivalii pro studovnu dle pozadavk;

- prezentace archivnich souborti na zakladé archivniho vyzkumu pro
laickou i odbornou vefejnost formou vlastnich vystav, exkurzi,
prednasek, ¢lankd, studii.

Archiv mésta Ostravy

uzemi statutarniho mésta Ostravy

Predpoklady:

- statni obéan CR nebo cizi statni ob&an, ktery ma v CR trvaly pobyt
- dosazeni véku 18 let

- zpusobilost k pravnim ukontim

- bezuhonnost

- ovladani jednaciho jazyka

Pozadovana kvalifikace:

vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo
vysokoskolské  vzdélani v bakalafském  studijnim  programu
— obory archivnictvi, historie nebo pomocné védy historické

Jiné pozadavky:

- orientace v zakoné o obcich ¢. 128/2000 Sb., v zakoné o archivnictvi
a spisové sluzbé ¢. 499/2004 Sb. a jeho zménach a vyhlasce ¢. 259/2012
Sb. o podrobnostech vykonu spisové sluzby;

- znalost Narodniho standardu pro elektronické systémy spisové sluzby;
- orientace ve struktufe archivni sit€ a archivnich fondd a sbirek;

- komunikacni a prezentacni dovednosti, kultivovany ustni a pisemny
projev;

- schopnost samostatné prace;

- afinita k informa¢nim systémtm a technologiim.

Upozornéni: Ufednik nesmi byt Elenem fidiciho, dozoréiho nebo kontrolniho organu
pravnické osoby, jejimz predmétem cinnosti je podnikani, Gfednik mGze vykonavat jinou
vydéle€nou ¢innost jen s pfedchozim souhlasem Uzemniho samospravného celku, u néhoz
je zaméstnan.
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Oznameni o vyhladeni
vybérového fizeni

Uchaze€ je povinen podat
pisemnou prihlasku, ktera
musi obsahovat:

Pfihlaskou se rozumi samostatny doklad,

- jméno, pfijmeni, titul

- datum a misto narozeni
- statni pfislusnost

- misto trvalého pobytu

- Cislo OP nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obCana

- druh prace (pracovni misto), o kterou se uchazite, ¢islo VR

- datum a vlastnoru¢ni podpis
nelze ji nahradit udaji uvedenymi v Zivotopise, osobnim dotazniku, priivodnim dopise apod.

Doklady, které zajemce pfripoji
k prihlasce:

- Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech

- vypis z evidence Rejstriku trestli ne star$i nez 3 mésice — original nebo
ovétena kopie, cizi statni piislusnik obdobny doklad (vypis z evidence
RT lze potidit na pockéni za poplatek 100 K& ve Stredisku
informacnich sluzeb magistratu — Czech POINT, dvete ¢. 105 nebo
zdarma prostednictvim Portalu obcana)

M\

- ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Hlasi-li se zajemce do vice soubézné probihajicich vybérovych fizeni, postaci pfipojeni téchto dokladl pouze k jedné pfihlasce spolu
s uvedenim Cisla vybérového fizeni, do néjz byly doklady dodany.

Platové zarazeni:

10. platova trida (23.390, - K¢ — 34.370, - K¢) podle délky uznané praxe
v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnanc ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich
predpist;; moznost postupného pfiznani osobniho pfiplatku — dle zakona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, odmény za uspésné splnéni mimotradného
nebo zvlast vyznamného pracovniho tkolu

Benefity:

- moznost podilet se na realizaci atraktivnich projektd v jednom

.....

- kvalitni vstupni vzdélavani a moznost dalSich Skoleni v oboru i mimo
néj

- jazykové kurzy angli¢tiny v riiznych Grovnich znalosti

- 5 tydnd dovolené, k tomu navic dny pracovniho volna

- roc¢ni bonus v programu cafeterie

- penzijni a zivotni pojisténi

- bezarocné pujcky

- prispévek na stravné

- slevy na sportovni a kulturni akce

- moznost vyuziti firemni Skolky

- firemni bazar a moznost vyuziti spolujizd

- jistota, stabilita, spolehlivost a prestiz

- otevienost fafNOVYM néapadim

- dobrou dostupnost v centru
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Oznameni o vyhladeni
vybérového fizeni

Lhata pro podani prihlasky:
Misto a zpusob podani
pfihlasky:

Adresa pro podani prihlasky:

29.11.2024

Postou nebo osobnim doruéenim v podatelné¢ Magistratu meésta
Ostravy, na adrese: Magistrat mésta Ostravy, oddéleni personalni
ProkeSovo namésti 8, 729 30 Ostrava (informace na telefonu
599 442 251), a to v uzaviené obalce s oznacenim L,NEOTVIRAT!,
adresou odesilatele a ¢isla VR.

Elektronicky prostiednictvim datové schranky (ID DS: 5zubv7w) nebo
e-mailem na adresu elektronické podatelny Magistratu meésta Ostravy
(posta@ostrava.cz). Pozadované priilohy k piihlasce (origindl nebo
ovéfena kopie vypisu z evidence RT a ovéfeny doklad o nejvyssim
dosazeném vzdélani) musi byt autorizované konvertovany. E-mailem lze
podat prihlasku pouze v pfipadé, je-li zprava opatfena uznavanym
elektronickym podpisem (zaruCeny elektronicky podpis zalozeny
na kvalifikovaném certifikatu)

Magistrat mésta Ostravy, oddéleni personalni
ProkeSovo namésti 8, 729 30 Ostrava, informace na telefonu 599 442 251

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni diivodt kdykoli v jeho pribéhu zrusit nebo nevybrat zadného z uchazecd.
O ukonéeni vybérového Fizeni bude vyhlasovatel uchazeée informovat prostfednictvim e-mailu, bude-li uchaze¢em uveden.

Ing. Bfetislav Gibas
tajemnik

v z. Ing. Marcela Trojakova, MPA

-podepsano elektronicky-
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