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Statutarni mésto Ostrava obsadi niZze uvedené pracovni misto v ramci magistratu ¢. 3/2025

Druh prace: pracovnik/pracovnice sekretariatu

Popis pracovni €éinnosti: - komplexni zajistovani spisové sluzby;

- zabezpeceni archivace dokumentt;

- vedeni dochazkového systému celého odboru;

- administrativni ¢innosti souvisejici s naplni ¢innosti odboru

Odbor magistratu: financi a rozpoctu
Misto vykonu prace: uzemi statutarniho mésta Ostravy
Predpoklady: - statni obéan CR, ob&an jiného &lenského statu Evropské unie nebo

obCan statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském
hospodaiském prostoru; pripadné fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma
v Ceské republice povolen trvaly pobyt

- dosazeni v€ku 18 let

- plna svépravnost

- bezuhonnost

- ovladani jednaciho jazyka

Pozadovana kvalifikace: stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou

Jiné pozadavky: - vynikajici znalost prace na PC (Microsoft 365) a afinita k informacnim
systémiim a technologiim z diivodu prace s riznymi informaénimi
systémy a aplikacemi;

- komunikativnost, spolehlivost, loajalita a flexibilita;
- kultivovany Gstni a pisemny projev;

- vyhodou je plynulé a pfesné ovladani hmatové metody psani

Uchazec je povinen podat - jméno, piijmeni, titul
pisemnou pfihlasku, ktera - datum a misto narozeni
musi obsahovat: - statni prislusnost

- misto trvalého pobytu

- ¢islo OP nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana

- druh prace (pracovni misto), o kterou se uchazite, ¢islo VR

- datum a vlastnoru¢ni podpis
PFihlaskou se rozumi samostatny doklad, nelze ji nahradit Gdaji uvedenymi v Zivotopise, osobnim dotazniku, prdvodnim dopise apod.

Doklady, které zajemce p¥ipoji |- Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech

k pfihlasce: - ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (Ize nahradit
také prostou kopii)
Platové zarazeni: 7. platova tiida (20 080, - K¢ — 28 660 K¢) podle délky uznané praxe

v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zamestnanci ve vefejnych sluzbach a spraveé, ve znéni pozdéjsich
predpisii; moznost postupného ptfiznani osobniho ptiplatku — dle zakona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, odmény za uspésné splnéni mimoradného
nebo zvlast’ vyznamného pracovniho ukolu
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Benefity: - moznost podilet se na realizaci atraktivnich projektd vjednom z

..... ye

nejdynamictéji rozvijejicich se mést v Cesku

- kvalitni vstupni vzdélavani a moznost dalSich Skoleni v oboru i mimo
néj

- jazykové kurzy anglictiny v riznych Grovnich znalosti

- 5 tydnt dovolené, k tomu navic dny pracovniho volna

- ro¢ni bonus v programu cafeterie

- penzijni a Zivotni pojisténi

- bezuro¢né pijcky

- prispévek na stravné

- slevy na sportovni a kulturni akce

- moznost vyuziti firemni skolky

- firemni bazar a moznost vyuziti spolujizd

- jistota, stabilita, spolehlivost a prestiz

- otevienost fajNOVYM napadiim

- dobrou dostupnost v centru

Lhata pro podani prihlasky: 07.02.2025

Misto a zplsob podani Postou nebo osobnim doruéenim v podatelné Magistraitu mésta
prihlasky: Ostravy, na adrese: Magistrat mésta Ostravy, oddeleni personalni
Prokesovo namésti 8, 729 30 Ostrava (informace na telefonu
599 442 251), a to v uzaviené obalce s oznaCenim ,NEOTVIRAT!*
, adresou odesilatele a &isla VR.

Elektronicky prostiednictvim datové schranky (ID DS: 5zubv7w) nebo
e-mailem na adresu elektronické podatelny Magistraitu mésta Ostravy
(posta@ostrava.cz). E-mailem lze podat piihlasku pouze v pripadg, je-li
zprava opatfena uznavanym elektronickym podpisem (zaruceny
elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu)

Adresa pro podani pfihlasky: | Magistrat mésta Ostravy, odd€leni personalni

ProkeSovo namésti 8, 729 30 Ostrava, informace na telefonu 599 442 251

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni diivodd kdykoli v jeho prdbéhu zrusit nebo nevybrat zadného z uchazeca.
O ukonceni vybérového fizeni bude vyhlaSovatel uchazece informovat prostfednictvim e-mailu, bude-li uchaze€em uveden.

Ing. Bietislav Gibas
tajemnik

- elektronicky podepsano -
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