STATUTARNI MESTO OSTRAVA
URAD MESTSKEHO OBVODU PORUBA

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Tajemnice Utadu méstského obvodu Poruba vyhlasuje vybérové fizeni & 02/2025
na obsazeni pracovniho mista v ramci Ufadu méstského obvodu Poruba

Druh prace: pracovnik/pracovnice sekretariatu

pracovni pomér na dobu urcitou — do 31.12.2026

Odbor uiadu: vnitinich véci — oddé€leni sekretariati

Misto vykonu prace: uzemi méstského obvodu Poruba

Platové zai‘azeni: 7. platova tfida (20 080,- K¢ — 28 660,- K¢) podle délky uznané praxe v souladu s nafizenim

vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vetfejnych sluzbach a sprave,
ve znéni pozdgjsich predpisl, moznost postupného ptiznani osobniho ptiplatku — dle zakona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, odmény za Uspé$né splnéni mimotadného nebo zvlast
vyznamného pracovniho tkolu

Zaméstnanecké benefity:

kvalitni vstupni vzdélavani a moznost dalSich $koleni
jazykové kurzy angliétiny v riznych Grovnich znalosti
5 tydnl dovolené, k tomu navic 2 dny pracovniho volna
bezurocné pujcky

prispévek na stravné

moznost stravovani ve vlastnim stravovacim zatizeni
jistota, stabilita, spolehlivost a prestiz

pruzné rozvrzeni pracovni doby

prispévek na ostatni benefity az do vyse 19 000,- K¢

Piedpoklady:

statni oban Ceské republiky, ob¢an jiného &lenského statu Evropské unie nebo ob&an statu, ktery je smluvnim
statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, piipadné fyzicka osoba, ktera je cizincem a méa v Ceské
republice povolen trvaly pobyt

dosazeni véku 18 let

plna svépravnost

bezihonnost

ovladani jednaciho jazyka

Pozadovana kvalifikace:

stiedni vzdélani s maturitni zkouskou, vyhodou ekonomického sméru

Jiné pozadavky:

znalost prace na PC (Microsoft 365)
komunikativnost, spolehlivost, loajalita a flexibilita
kultivovany Ustni a pisemny projev

plynulé a presné ovladani hmatové metody psani

Popis pracovni ¢innosti:

administrativni ¢innost souvisejici s ndplni ¢innosti starosty/mistostarosty/tajemnika

Uchaze¢ je povinen podat pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat:

jméno, piijmenti, titul

datum a misto narozeni

statni ptislusnost

misto trvalého pobytu

¢islo OP nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana



- druh prace (pracovni misto), o kterou se uchazite
- e-mail

- ¢islo vybérového tizeni

- datum a vlastnoru¢ni podpis

Doklady, které uchaze¢ pripoji k prihlasce:

- zivotopis s idaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech

- doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani (doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani lze pii podani ptihlasky pripojit
v prosté kopii). Zajemce predlozi original nebo ovéfenou kopii dokladu uzemnimu samospravnému celku
nejpozdéji pred uzavienim pracovni smlouvy.

- origindl nebo ovéfena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestll ne star§i nez 3 mésice (doklad lze pti podani
ptihlasky nahradit ¢estnym prohlasenim o bezihonnosti). Zajemce piedlozi original nebo ovéfenou kopii dokladu
uzemnimu samospravnému celku nejpozdéji pred uzavienim pracovni smlouvy.

U cizinct téZ obdobny doklad osvédcujici bezithonnost vydany domovskym statem ne starSi nez 3 mésice. Pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim.

Lhuta pro podani prihlasky: do 26.2.2025 do 17:00 hodin

Misto a zpusob podani prihlasky:

Po$tou nebo osobnim dorucenim v podatelnd Ufadu méstského obvodu Poruba, na adrese: Ufad méstského obvodu
Poruba, odbor vnitinich véci, Klimkovicka 55/28, 708 56 Ostrava-Poruba, a to v uzaviené obalce s oznalenim
LNEOTVIRAT!“, adresou odesilatele a &isla VR.

Elektronicky prostiednictvim datové schranky (ID: xpkbv55) nebo e-mailem na adresu elektronické podatelny Ufadu
méstského obvodu Poruba (posta@moporuba.cz). E-mailem lze podat prihlasku pouze v ptipadé, je-li zprava opatiena
uznavanym elektronickym podpisem (zaruceny elektronicky podpis zaloZzeny na kvalifikovaném certifikatu).

Adresa pro podani prihlasky:
Utad méstského obvodu Poruba, odbor vnitinich véci, Klimkovicka 55/28, 708 56 Ostrava-Poruba, informace na
telefonu 599 480 243.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni divodi kdykoli v jeho priub&hu zrusit nebo nevybrat
zadného z uchazec.

O ukonceni vybérového fizeni bude vyhlasovatel uchazece informovat prostiednictvim e-mailu.
Uchazegi, ktefi nebudou vybrani, si mohou doklady zaslané k vybérovému fizeni vyzvednout v podatelnd Ufadu
méstského obvodu Poruba, a to nejpozdéji do 14 dnd ode dne, kdy na jimi v pfihlasce uvedenou e-mailovou adresu bylo

zaslano rozhodnuti o vysledku vybérového fizeni. Po uplynuti této lhiity budou nevyzvednuté doklady skartovany.

V Ostravé dne 10.2.2025

Ing. Jana Magerova
tajemnice Ufadu méstského obvodu Poruba
,,podepsano elektronicky
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