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Statutérni mésto Ostrava
Urad méstského obvodu Hrabova
Tajemnice

LN
AT
Y4,

Oznameni o vyhlaSeni vybérového Fizeni

Tajemnice tfadu méstského obvodu

vyhlasuje vybérové fizeni & 1/2025 na obsazeni funkéniho mista v ramei Ufadu méstského obvodu
Hrabova

Druh prace: vedouci odboru socialniho, organizac¢niho a vnitinich véci

Misto vykonu prace: Statutarni mésto Ostrava, Utad méstského obvodu Hrabova, pracovistd
Bazanova 174/4, Ostrava-Hrabova.

Platové zarazeni: 11. platova tiida podle délky uznané praxe, v souladu s nafizenim vlady
¢. 341/2017 Sh., o platovych pomérech  zaméstnanct
ve vefejnych sluzbéach a sprave, s moznosti pfiznani osobniho ptiplatku
dle zékona ¢. 262/2006 Sb., zdkoniku prace, ve znéni pozdé&jsich

predpist.

Délka pracovniho poméru:  doba urcita po dobu matefské a rodicovské dovolené s piedpokladem
do 31.8.2026

Predpokladany nastup: 19.5.2025 nebo po domluve

Pracovni uvazek: plny, moznost zkraceni ivazku po domluvé

Charakteristika pracovni ¢innosti:
- vykon statni spravy a samospravy dle zdkona o obcich,
- fizeni, koordinace a metodické vedeni odboru
- vedeni spisové sluzby a spisovny ufadu
- pé€e o webove stranky, Facebook a sluzbu MUNIPOLIS
- organizace Uklidu tfadu
- organizace klubu pro seniory

Ptedpoklady: - statni ob&an Ceské republiky, popf. cizi statni ob&an, ktery ma v CR
trvaly pobyt,
- dosazeni véku 18 let,
- zpusobilost k pravnim jednanim,
- beztthonnost,
- ovladani jednaciho jazyka,
- ¢estné prohlaseni a negativni lustracni osvédceni ve smyslu § 1,2 a 4

W

zakona €. 451/1991 Sb. (tzv. lustra¢ni zakon) — nevztahuje se na
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uchazece narozené po 1.12.1971; o vydani lustratniho osvédceni
pozéada uchaze¢ neprodlen¢ Ministerstvo vnitra CR,

Pozadované kvalifikace: - vysokoskolské — socialni vyhodou

Jiné pozadavky: - znalost pravnich piedpist v oblasti socialni prace,

- znalost zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném
znéni a obecné zdvazné vyhlasky mésta Ostravy ¢. 10/2022 — Statut
mgsta Ostravy,

- organiza¢ni a komunikacni schopnosti, spolehlivost, samostatnost,
piesnost a pecClivost v praci

- znalost prace na PC (Word, Excel, Internet, Outlook, SZSP, Plone),

- fidi¢sky prukaz-fizeni osobnich automobilu-skupina B,

- zkouska zvlastni odborné zpiisobilosti vyhodou,

- znalost aplikace GINIS vyhodou,

- znalost aplikace E-SPIS vyhodou,

- znalost redak¢niho systému Plone vyhodou;

- praxe ve statni spraveé vyhodou.

Pisemna piihlaska musi obsahovat:
- jméno, piijmenti a titul uchazece,
- datum a misto narozeni uchazece,
- statni ptislusnost uchazece,
- misto trvalého pobytu uchazece,
- ¢islo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu,
jde-li o ciziho statniho obc¢ana,
- e-mail, telefonni kontakt,
- datum a podpis uchazece.

PtihlaSkou se rozumi samostatny doklad, nelze jej nahradit udaji
uvedenymi v zivotopise, osobnim dotazniku, vV privodnim dopisu apod.

Doklady, které uchaze¢ ptipoji k ptihlasce:

- Zivotopis se zaméfenim na popis vykonavanych ¢innosti,

- kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestti ne star$i nez 3 mésice; cizi
statni pfislusnik obdobny doklad osvé&dcujici beztthonnost vydany
domovskym statem,

- kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani,

- doklad o zkousce zvlastni odborné zptisobilosti uchazece, pokud je
jeho drzitelem.

Lhuta pro podani ptihlasky:
25.4.2025 do 9 hodin piihlasky doruc¢ené po tomto datu nebudou do
vybéroveho tizeni zatrazeny.
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Zpusob a misto podani: postou nebo osobnim doruéenim na podatelnu Ufadu méstského
obvodu Hrabova, Bazanova 174/4, Ostrava-Hrabova, v zalepené obalce
s uvedenim adresy uchazece a oznacenim:
VYBEROVE RiZENI ¢&. 1/2025 - NEOTVIRAT.

Adresa pro podani ptihlasky:
Statutarni mésto Ostrava
Utad méstského obvodu Hrabova
Mgr. Jana Tajchmanova, DiS., tajemnice
Bazanova 174/4
720 00 Ostrava-Hrabova

cvwr

Bliz$i informace: Mgr. Jana Tajchmanova, DiS., tajemnice
tel.: 725 996 475
e-mail: jana.tajchmanova@ostrava-hrabova.cz.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni ditvoda kdykoli v jeho prubéhu zrusit
nebo nevybrat zddného zajemce. Poskytnuté doklady a podklady pro vybérové fizeni je nutno si
osobn¢ vyzvednout do deseti dnli po ukonceni vybérového tizeni. Po uplynuti této lhiity budou
nevyzvednuté doklady a podklady skartovany.

V Ostraveé dne 8.4.2025
Mgr. Jana Digitalné podepsal Mgr.
. p Jana Tajchmanova, DiS.
Tajchmanova, G, m.2025.04.08

DiS. 14:01:16 +02'00'

Mgr. Jana Tajchmanova, DiS.
tajemnice UMODb Hrabova

,,podepsano elektronicky*
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