Statutarni mésto Ostrava
méstsky obvod Slezska Ostrava
urad méstského obvodu

Nabidka volného pracovniho mista

Tajemnik ufadu
vyhlasuje nabidku na obsazeni volného pracovniho mista v rdmci Utadu méstského obvodu
Slezska Ostrava

Druh prace: referent agendy spisové sluzby

Odbor tfadu: odbor vnitinich véci

Zarazeni: ostatni zaméstnanec, doba urcita jednoho roku

Misto vykonu prace: méstsky obvod Slezska Ostrava — Utad méstského obvodu
Slezska Ostrava, TéSinska 35, Slezska Ostrava.

Charakteristika - zabezpecuje Cinnosti centralni spisovny méstského obvodu,

vykonavané prace: - zabezpecuje vykon spisové sluzby,

- provadi dohled na useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby
a nad vyfazovanim dokument,

- spravuje centralni spisovnu utradu, piebird dokumenty, fesi
potiebu ulozeni elektronickych a listinnych dokumentt a
spisti v souladu s platnou legislativou a pottebami tfadu, vede
evidenci ve spisovné, zaklada ukladaci jednotky ve spisovné

apod.
Ptredpoklady: - statni obéan CR nebo cizi statni obéan, ktery ma v CR trvaly
pobyt, dosazeni véku 18 let, zplsobilost k pravnim tkoniim
- bezthonnost.
PoZadované vzdélani: sttedni vzdélani s maturitni zkouskou.
Jiné pozadavky: vybornd znalost prace s PC (MS Office, Internet,), znalost

zékona €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nekterych zakont, v platném znéni, a vyhlasky MV ¢. 259/2012
Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, v platném znéni,
vyhodou, dobré komunikacni schopnosti, samostatnost,
flexibilita, asertivita.

PtihlaSka musi obsahovat: - jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni,
- ¢islo OP nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcCana,
- druh préace (pracovni misto), o kterou se uchazite,
- datum a vlastnoru¢ni podpis.

PtihlaSkou se rozumi samostatny doklad, nelze jej nahradit tidaji uvedenymi v zZivotopise,
osobnim dotaznikem, pravodnim dopisem apod.

Pozadované doklady: - zivotopis sudaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech, kopie dokladu o nejvys$sim dosazeném vzdélani.
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Statutarni mésto Ostrava
méstsky obvod Slezska Ostrava
urad méstského obvodu

Predpokladany néstup: dohodou

v

Platové zarazeni: v souladu s nafizenim vlady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancii ve verejnych sluzbach a sprave,
v platném znéni, moZznost pfiznani osobniho ptiplatku dle § 131

zdkona €. 262/2006 Sb., zékoniku préace, v platném znéni,
moznosti pfiznani odmény za mimotadné tikoly.

Benefity: ¢erpani vyhod ze socialniho fondu zaméstnanct, a to:
- prispévek na letni a zimni rekreaci, pfispévek na odivani,
- prispévek na penzijni nebo zivotni pojistént,
- pftispévek na pracovni a zivotni vyroci,
- 5 tydnt dovolené, sick days, MultiSport benefit,
- stravenkovy pausal,
- pruznd pracovni doba, osobni volno 4/h za mésic
s nadpracovanim.

Lhtta pro podéani do 27. 6. 2025
prihlasky:
Zpusob a misto podani: postou nebo osobnim doru¢enim na podatelnu Utadu méstského

obvodu Slezska Ostrava, nam. J. Gagarina . 4}, Ostrava - Sle;ské
Ostrava, v zalepené obalce oznacen¢ NABIDKA VOLNEHO
PRACOVNIHO MISTA - NEOTVIRAT, suvedenim adresy

uchazece.

Adresa, na kterou se Statutarni mésto Ostrava

ptihlaska posila: Urad méstského obvodu Slezské Ostrava
odbor vnitinich véci
T¢sinska 35

710 00 Slezska Ostrava

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nabidku volného pracovniho mista 1 bez uvedeni divodi
kdykoliv v prib¢hu zrusit nebo nevybrat zddného z uchazecu.

V Ostravé dne: 13. 6. 2025

Za spravnost: JUDr. Pavlina Svubgvé, vedouci odboru vnitfnich véci, tel. 599 410 082,
Bliz$i informace: JUDr. Pavlina Svubova, vedouci odboru vnitinich véci, tel. 599 410 082,
e-mail: pavlina.svubova@slezska.cz

Mgr. Radim Babinec
tajemnik

-podepsano elektronicky-
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Statutarni mésto Ostrava
méstsky obvod Slezska Ostrava
urad méstského obvodu

Priloha €. 1 k nabidce volného pracovniho mista na pozici referent agendy spisové
sluzby

Informace o zpracovani osobnich udaji uchazefe poskytnuté v prihlaSce k nabidce
volného pracovniho mista poskytované v souladu s narizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) ¢. 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaji a o volném pohybu téchto udaji (dale jen ,,GDPR*, http:/www.privacy-
regulation.eu/cs/index.htm).

1. Kdo bude VaSe osobni udaje v rozsahu poskytnutém v prihlasce k nabidce volného
pracovniho mista a jejich prilohach zpracovavat?

Spravcem osobnich daja, tj. tim, kdo urcuje ucel a prostiedky jejich zpracovani, jakoz i
provadi zpracovani samotné, je statutarni mésto Ostrava, méstsky obvod Slezska Ostrava,
IC 00845451, se sidlem T&inska 35, 710 00 Slezska Ostrava (dale jen ,,spravee”). Kontaktni
osobou jsou referenti agendy platové a personalni Ufadu méstského obvodu Slezska Ostrava:
p. Ing. Radmila Vitkova 599 410 087, p. Bc. Radmila Foltynkova 599 410 090.

2. Kontaktni idaje povérence pro ochranu osobnich udaji

KPF APOGEQO Advisory, s.r.o., se sidlem Rohanské néabiezi 671/15, 186 00 Praha §;
zastoupena jednatelem JUDr. Martinem Valdaufem, MBA, email:
martin.valdauf@pkfapogeo.cz. Osoba urcend pro vécnd jednéni je Mgr. Andrea Buchtova, tel.
+420 737 518 056, e-mail: andrea.buchtov@pktapogeo.cz

Jakozto subjekt udaju, tj. ten, jehoz osobni udaje jsou zpracovavany, jste opravnén/a obracet
se na povétence pro ochranu osobnich tdajii ve vSech zalezitostech se zpracovanim Vasich
osobnich tdaju souvisejicich, véetné vykonu prav dle bodu 7 této informace.

3. Jaké osobni udaje budou v souvislosti se zpracovanim nabidky volného pracovniho
mista zpracovany?

V souvislosti s nabidkou volného pracovniho mista, ke kterému se vaze Vase ptihlaska, budou
zpracovany osobni udaje v rozsahu uvedeném v piihlaSce a piilohach k ni dolozenych.
Poskytnuti osobnich udajii spravci je zcela dobrovolné. Poskytnuti danych osobnich udaji je
nezbytné pro ptijeti Vasi ptihlasky spravcem a jeji posouzeni komisi ustanovenou za ucelem
doporuceni ke vzniku pracovnépravniho vztahu. Bez uvedeni téchto idajii neni mozno Vasi
piihlasku projednat a rozhodnout o ni.

4. Jaky je pravni zaklad a ucel zpracovani Vami poskytnutych udaja?

Zakladnim pravnim titulem v ptipad¢ takového vybérového ftizeni, resp. nabidky volného
pracovniho mista, je plnéni pravni povinnosti, a tedy pravni titul dle ¢l. 6 odst. 1 pism. c)
GDPR. Samotnym ucelem zpracovani poskytnutych udaju je realizace vybérového tizeni za
ucelem nasledného uzavieni pracovnépravniho vztahu s nejvhodnéjsim uchazecem.

5. Komu dal$imu budou VaSe osobni udaje zpFistupnény?
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Statutarni mésto Ostrava
méstsky obvod Slezska Ostrava
urad méstského obvodu

Osobni udaje budou zpfistupnény clenim vybérové komise a opravnénym zaméstnanciim
spravce vykonavajicim personalni agendu.

6. Po jakou dobu budou Vase osobni udaje u spravce uloZeny?

Vase osobni udaje budou ulozeny do doby ukonceni daného vybérového fizeni. Pokud
nebudete ve vybérovém fizeni vybran/a, budou Vam poskytnuté doklady bez zbyte¢ného
odkladu vraceny. Spravce si ponechd Vase osobni tidaje z diivodu ptipadnych kontrol ¢i sporti
ohledné¢ prubc¢hu a vysledki vybérového fizeni v souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nekterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist, po
dobu 5 let.

Pokud budete ve vybérovém fizeni vybran/a jako nejvhodnéjsi uchazec, stanou se tyto osobni
udaje soucasti personalniho spisu vedené¢ho v souladu se zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozdéjsich predpist, ktery je ulozen po dobu trvani Vaseho pracovnépravniho
vztahu a nasledn¢ v souladu se spisovym a skarta¢nim fadem spravce vydanym v souladu se
zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmeéné nekterych zakond, ve
znéni pozdéjsich predpist, po dobu 50 let od skonceni Vaseho pracovnépravniho vztahu.

7. Jaka jsou VaSe prava v souvislosti s uvedenym zpracovanim osobnich udaja?

Jakozto subjekt udaji, tj. ten, jehoz osobni udaje jsou zpracovavany, mate pravo v mezich
obecné zavaznych pravnich piedpist pozadovat na spravci piistup k Vasim osobnim udajim,
jejich opravu, na prenositelnost zpracovavanych osobnich udajti, doplnéni neuplnych osobnich
udaju, jakoz i pravo zadat jejich vymaz, ptipadn¢ omezeni zpracovani. Dale mate pravo podat
Utadu pro ochranu osobnich tidajii stiznost proti spravci, pokud se domnivate, Ze zpracovanim
Vasich osobnich udaji jsou poruseny obecné zavazné pravni piedpisy ochranu osobnich udaja
upravujici.
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