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0 azga] Statutarni mésto Ostrava
Méstsky obvod Vitkovice
ufad méstského obvodu

Oznameni

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Tajemnik Ufadu méstského obvodu Vitkovice (dale jen urad) vyhlasuje dle zakona &. 312/2002
Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjSich predpisu, vybérové fizeni €. 9/2025

Druh prace: Matrikai/ka narozeni, Gmrti

Charakteristika - Komplexni vykon matriéni agendy obce.
prace: — Zajistovani vidimace a legalizace doklad( a Gfednich listin.

— Zajistovani vykonu souhrnu vice vécné souvisejicich odbornych
agend statni spravy nebo samospravy — napf. spisova sluzba na
Useku matrik (program e-Spis).

— Provadéni ukolu editora referenénich (dajl, referen&nich vazeb,
identifikatord fyzickych osob a autentizaénich (daju zakladniho
registru véetné provadéni jejich zmén a kontroly spravnosti na
zakladé poskytnutych Udajl a ovéfeni jejich spravnosti.

Odbor: Vnitfnich véci a spravnich innosti.

Doplnujici
informace:

Misto vykonu prace: Statutarni mésto Ostrava.
Doba, na kterou se pracovni pomér uzavird: uréitd, zastup za
dlouhodobou pracovni neschopnost.

Predpoklady pro -

vznik pracovniho
poméru:

statni ob&an CR, obéan jiného &lenského statu Evropské unie nebo
obcan statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském
hospodarskem prostoru, pfipadné fyzicka osoba, ktera je cizincem a

mé v Ceské republice povolen trvaly pobyt,
— dosazeni véku 18 let,
— plna svépravnost,
— bezUhonnost,
— ovladani Eeského jazyka.

Kvalifikaé&ni Vyssi odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.

predpoklady:

Jiné pozadavky — zakladni znalost zakona €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a

pro vznik pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakonl, ve znéni
pracovniho pozdéj3ich predpisd,
poméru: — zakladni znalost zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni

pozdéjSich predpisl,

- zakladni znalost zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
ve znéni pozd&jdich prfedpisi (ve vécech souvisejicich s
charakteristikou prace),

- orientace v obecné zavazné vyhlasce statutdrniho mésta Ostravy &.
10/2022, Statut mésta Ostravy, ve znéni pozdé&jsich predpisy,

— organizacni a komunikativni schopnosti, rozhodnost, samostatnost,
spolehlivost, vystupovani a mluveny projev (slavnostni obfady)

— psani vSema deseti vyhodou,

— dokonala znalost ¢eského jazyka, pravopisu a dokonala znalost
prace aplikace Microsoft Word a Microsoft Excel v&. zakladni
znalosti ostatnich aplikaci MS Office,
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— prace v programu E-spis, VERA, GINIS, Czech POINT, vyhodou,

— osvédéeni o zpusobilosti k vykonu statni spravy na useku matrik a
jména a pfijmeni podminkou,

- osveédceni o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani
pravosti podpisu podminkou.

Upozornéni: Ufednik mize byt &lenem fidictho nebo kontrolniho organu pravnické osoby

provozujici podnikatelskou ¢&innost jen s pfedchozim pisemnym souhlasem UGzemniho

samosprévného celku, jehoz je zaméstnancem dle § 16, odst. 3, zakona & 312/2002 Sb., o

ufednicich Uzemnich samospravnych celkd a 0 zméné nékterych zakond.

Ufednik miZe vykondvat jinou vydéle¢nou ¢innost jen s pfedchozim pisemnym souhlasem
uzemniho samospravného celku, u néhoz je zaméstnan,

Predpokladany Dle dohody.

datum vzniku

pracovniho

poméru:

Platova trida 9. platova tfida (dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
odpovidajici pozdéjSich predpist a nafizeni vlady ¢ 341/2017 Sbh., o platovych
druhu prace: pomérech zameéstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni

pozdgjSich pfedpist, ohodnoceni od 29 120 K&, kone¢na vyse platu se
odviji od delky zapoditatelné praxe v oboru) a moznost postupného
pfiznani osobniho pfiplatku, v souladu s § 131 zakona &. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist.

Benefity: Cerpani vyhod ze socilniho fondu zaméstnanctl, a to:
pfispévek na penzijni pfipojisténi,

pfispévek na ostatni benefity,

prispévek na zdravotni & kulturni tematické zajezdy UMODb,
zapuj¢ky na fe$eni problematiky bydleni a |ékarské zakroky,
penézni odmény pfi pracovnich a Zivotnich vyrocich.

Dalsi vyhody:

5 tydnl dovolené, sick days,

pruzna pracovni doba,

pfispévek na stravovani,

kvalitni vstupni vzdélavani a moznost dalsich $koleni,
jistota, stabilita, spolehlivost a prestiz,

dobrou dostupnost v srdci Ostravy.

I

I

[

ZpUsob a misto Postou nebo osobnim doruéenim na podatelné UMOb Vitkovice, a to v

podani prihlasky: uzaviené obdlce oznaéené ,Vybérové Fizeni &. 9/2025 - NEOTVIRAT".
Elektronicky prostfednictvim datové schranky (ID DS: 7mqbr27) nebo
e-mailem na adresu elektronické podatelny Ufadu méstského obvodu
Vitkovice (posta@vitkovice.ostrava.cz). E-mailem Ize podat pfihlasku
pouze v pfipadé, je-li zprava opatfena uznavanym elektronickym
podpisem (zaruCeny elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném

certifikatu).
Lhita pro podani 08. listopad 2025 (o datu podani rozhoduje podaci razitko posty nebo
prihlasky: podatelny Uradu, pfipadné datum doruceni e-mailu nebo datové zpravy).
Adresa pro Utad méstského obvodu Vitkovice
podani pfihlasky: tajemnik aradu

Mirové namésti 1
703 79 Ostrava-Vitkovice
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Povinné — Cislo vybérového fizeni a druh prace,
nalezitosti — jméno, pfijmeni a titul uchazede,
prihlasky: — datum a misto narozeni uchazede,

— statni pfislusnost uchazede,
— misto trvalého pobytu uchazece,

— Cislo OP nebo Cdislo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho

statniho obcana,

— datum a vlastnoruéni podpis uchazece.

PrihlaSkou se rozumi nize pfilozeny samostatny doklad, nelze ji nahradit ddaji uvedenymi

v Zivotopise, osobnim dotazniku, privodnim dopise apod.

Doklady, které — Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
uchazec pfipoji znalostech,
k pfihlasce: - vypis z evidence Rejstiiku trestl ne stardi nez 3 mésice — original

nebo ovérena kopie, cizi statni pfislusnik obdobny doklad (Ize jej
take nahradit €estnym prohladenim o bezuhonnosti),
- ovéfena kopie dokladu o nejvy8§im dosazeném vzdélani (lze

nahradit prostou kopii).

Hlasi-li se uchazet do vice soub&zné probihajicich vybé&rovych fizeni, postaci predlozeni téchto
dokladl pouze k jedné pfihladce spolu s uvedenim &isla vybérového fizeni, do néjz byly doklady

dodany.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho

pribéhu zrusit nebo nevybrat Zzadného z uchazeéu.

V Ostravé dne 23. fijna 2025

— _Ing. Rob@mek
«——tajemnik Uradu
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Prihlaska do vybérového rizeni

Prihlaska do vybérového rizeni

na obsazeni pracovniho mista

v ramci Ufadu méstského obvodu Vitkovice
c. 9/2025

Druh prace/odbor: (pracovni misto)

Titul, jméno a piijmeni:

Datum a misto narozeni:

Statni prisluSnost:

Adresa trvalého pobytu:

Korespondenéni adresa:
(pokud je odlisnd od adresy trvalého
pobytu)

Cislo OP (dokladu o povoleni k pobytu)

Informace o zpracovani osobnich tudaju:

Statutarni mésto Ostrava, UMOb Vitkovice zpracovéva vase identifikatni tdaje, tidaje o vasi trestni bezithonnosti
pro plnéni svych zakonnych povinnosti.

Proti zpracovéanim na zaklad& opravnénych zajmi statutarniho mésta Ostrava, UMOb Vitkovice méte pravo kdykoli
podat namitku. Vice informaci o zpracovéani véetné vagich prav, naleznete na www.vitkovice.ostrava.cz .

Primarné z jakého zdroje jste se [ z inzertniho portalu
dozvédél/a o tomto pracovnim
miste? L] z kariérnich stranek www.pracenaradnici.cz
Prosim vyberte odpovidajici . .
LR P ! U z webovych stranek Uradu méstského obvodu Vitkovice

moznost.

[ ze sité LinkedIn

] z jiného zdroje:
L 1 - | o e —

podpis pfihlasky uchazecem

*Kontakt: [0 ANO / [ NE (telefonni &islo):




Prihlaska do vybérového rizeni

[J ANO / [J NE (email):

*Souhlas s poskytnutim osobnich udaja (viz druha strana prihlasky):

Jedna se o nepovinny udaj. Jeho uvedenim a soucasné podpisem této pfihlasky udéluji timto souhlas se
zpracovanim mych osobnich tdaji sprivci — statutérnimu méstu Ostrava, Uradu méstského obvodu
Vitkovice, sidlem Mirové namésti 1, 703 79 Ostrava-Vitkovice, ICO: 00845451 v rozsahu poskytnuti
kontaktu (e-mail, telefon) ve spojeni s mym jménem a pifjmenim pro niZze vymezené ucely zpracovani.

Jsem si védom svych prav ve vztahu k ochrané osobnich idaji ve smyslu nafizeni Evropského parlamentu
a rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidaji a o volném
pohybu téchto idaji a byl jsem informovén, Ze blizsi informace o mych pravech jako subjektu tdaju,
jakoz i o moznostech jejich uplatnéni, naleznu na strance www.vitkovice.ostrava.cz .

Kontaktni iidaje spravce: statutarni mésto Ostrava, Urad méstského obvodu Vitkovice adresa: Mirové
namésti 1, 703 79 Ostrava-Vitkovice, e-mail: posta@vitkovice.ostrava.cz.

Kontaktni idaje povéience: Mgr. Andrea Buchtova, tel. kontakt: +420 737 518 056, e-mail:
andrea.buchtova@pktapogeo.cz, PKF APOGEO Advisory, s.r.o. se sidlem Rohanské Nabiezi 671/15,

186 00 Praha 8, =zastoupena jednatelem JUDr. Martinem Valdaufem, MBA, e-mail:
martin.valdaufl@pkfapogeo.cz, tel. &. +420 603 454 926.

Kontakt na spravce osobnich adaju:

ID datové schranky: 7mgbr27

e-mail: posta@vitkovice.ostrava.cz

adresa: Statutarni mésto Ostrava, méstsky obvod Vitkovice, Mirové namésti 1, 703 79 Ostrava-Vitkovice

Odpovédna osoba za oblast ochrany osobnich tidaji u Ufadu méstského obvodu Vitkovice:
Ing. Robert Simek, tajemnik Ufadu méstského obvodu Vitkovice, tel. kontakt: +420 599 453 112, kancelaf
¢. 205, Mirové namesti 1, 703 79 Ostrava-Vitkovice

Zastupce odpovédné osoby:
Bc. Lenka Sindlafova, odbor financi a rozpo¢tu, vedouci odboru, tel. kontakt: +420 599 453 144, kancelar
¢. 216, Mirové namésti 1, 703 79 Ostrava-Vitkovice

Utelem zpracovéni poskytnutych kontaktnich tdajd je rychld, efektivni komunikace v ramci predmétného
vybé&rového Fzeni. Osobni tidaje ve stanoveném rozsahu nebudou poskytovany dalsim piijemctm.
Zpracovani vySe uvedenych osobnich daji bude probihat po dobu realizace pfedmeétného vybérového
fizeni a nasledn& budou uloZeny po dobu 5 let.

Tento souhlas poskytuji dobrovolné a jsem si védom, Ze jej mohu kdykoli odvolat, a to dorucenim
pisemného ozndmeni na adresu spravce — statutarni mésto Ostrava, Utad méstského obvodu Vitkovice,
Mirové namésti 1, 703 79 Ostrava-Vitkovice.

Odvolanim souhlasu neni dotéena zdkonnost zpracovéni zaloZena na souhlasu pfed jeho odvolanim.

podpis uchazede k souhlasu s poskytnutim osobnich udaja




