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Oznámení o vyhlášení výběrového řízení   č. 1/2025

Tajemnice Úřadu městského obvodu Plesná vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pracovního 
místa v rámci ÚMOb Plesná

Druh práce: Referent/ka finančního úseku (hlavní účetní)

Charakteristika vykonávané práce:       
- komplexní vedení účetnictví účetní jednotky (městského obvodu), koordinace účtování o stavu, 
pohybu, rozdílu majetku a závazků, o nákladech a výnosech, o výdajích a příjmech a o výsledku 
hospodaření včetně sestavování účetní uzávěrky a vedení účetních knih
- zabezpečení pokladní agendy úřadu,
- vedení agendy místních poplatků,
- spolupráce při kontrolách,
- rozpočet městského obvodu, včetně přípravy, čerpání, sledování, plnění atd.

Místo výkonu práce: ÚMOb Plesná, Dobroslavická 83/8, 725 27 Ostrava-Plesná
Počet obsazovaných míst: 1
Zařazení: úředník

Požadované vzdělání:
úplné středoškolské vzdělání ekonomického směru nebo vysokoškolské vzdělání ekonomického 
směru v magisterském studijním programu či vysokoškolském vzdělání v bakalářském studijním 
programu (VŠ výhodou).

Platové zařazení:  
10. platová třída - (24 790 Kč – 35 770 Kč) podle délky uznané praxe v souladu s nařízením vlády 
č. 341/2017Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění 
pozdějších předpisů; možnost postupného přiznání osobního příplatku – dle zákona č. 262/2006 
Sb., zákoník práce, odměny za úspěšné splnění mimořádného nebo zvlášť významného pracovního 
úkolu. Nejnižší úroveň zaručeného platu je 33 280 Kč.

Délka pracovního poměru: doba určitá – zástup za dlouhodobou nemocenskou 
Předpokládaný nástup: po ukončení výběrového řízení 

Předpoklady:  
Pracovníkem finančního úseku se může stát fyzická osoba, která je státním občanem České 
republiky (případně i cizím státním občanem, který má v ČR trvalý pobyt), je způsobilá k právním 
úkonům, je bezúhonná, ovládá jednací jazyk a splňuje předpoklady pro výkon správních činností 
stanovených zvláštním předpisem – lustrační zákon (nevztahuje se na uchazeče narozené po 
1.12.1971).

Jiné požadavky: 
znalost a orientace v těchto právních předpisech:

 zákon č.128/2000 Sb., o obcích, ve znění pozdějších předpisů
 zákon č.563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů
 vyhláška 410/2009 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona č. 563/1991 Sb.
 zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů
 zákon č. 280/2009 Sb., Daňový řád, ve znění pozdějších předpisů
 České účetní standardy č. 701-710 pro některé vybrané účetní jednotky, v platném znění
 zákon č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších 

předpisů
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 vyhláška č. 323/2002 Sb., o rozpočtové skladbě, ve znění pozdějších předpisů
 zákon č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole, ve znění pozdějších předpisů
 aktivní znalost práce na PC (např. MS Office, Ginis)

Výhodou:
 praxe v oboru a ve veřejné správě
 zkouška zvláštní odborné způsobilosti dle vyhlášky č. 512/2012 Sb., o zvláštní odborné 

způsobilosti úředníků územních samosprávných celků
 řidičské oprávnění skupiny B

Přihláška musí obsahovat:
 jméno, příjmení, titul uchazeče;
 datum a místo narození; 
 státní příslušnost uchazeče; 
 místo trvalého pobytu uchazeče; 
 číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního 

občana; 
 datum a vlastnoruční podpis uchazeče

Přihláškou se rozumí samostatný doklad, nelze jej nahradit údaji uvedenými v životopise, 
v průvodním dopisu aj.

Doklady, které zájemce připojí k přihlášce:
 životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních a o odborných 

znalostech a dovednostech týkajících se správních činností
 výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce, cizí státní příslušník doloží obdobný 

doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem; pokud takový doklad domovský 
stát nevydává, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením

 ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání
 doklad o zkoušce zvláštní odborné způsobilosti uchazeče, pokud je jeho držitelem

Lhůta pro podání přihlášky:  do 3.12.2025 do 12:00 hodin, přihlášky doručené po tomto datu 
nebudou do výběrového řízení zařazeny.

Místo a způsob podání přihlášky: 
poštou nebo osobním doručením na podatelnu ÚMOb Plesná, Dobroslavická 83/8, 725 27 Ostrava 
– Plesná, v zalepené obálce s názvem „Výběrové řízení – Referent/ka finančního úseku (hlavní 
účetní)“.
Adresa pro odesílání: ÚMOb Plesná, Dobroslavická 83/8, 725 27 Ostrava – Plesná

Elektronicky prostřednictvím datové schránky (ID DS: ejibp8y) nebo e-mailem na adresu 
elektronické podatelny ÚMOb Plesná (posta@plesna.ostrava.cz). E-mailem lze podat přihlášku 
pouze v případě, je-li zpráva opatřena uznávaným elektronickým podpisem (zaručený elektronický 
podpis založený na kvalifikovaném certifikátu)

Po posouzení nabídek uchazečů nemusí být vybrán žádný zájemce.

příloha: PŘIHLÁŠKA

Ing. Markéta Prokešová
tajemnice ÚMOb Plesná

„podepsáno elektronicky“
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