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Statutární město Ostrava obsadí v rámci Úřadu městského obvodu Proskovice níže uvedené 
pracovní místo 
 

úředníka na úseku finančním – účetní – doba určitá 
 
Charakteristika  
práce: 

 − komplexní vedení účetnictví účetní jednotky (městského obvodu) 

− koordinace účtování o stavu, pohybu, rozdílu majetku a závazku,  
o nákladech a výnosech, o výdajích a příjmech a o výsledku hospodaření 
včetně sestavování účetní závěrky   

− zpracování DPH včetně přiznání DPH, kontrolního hlášení a jiných 
výkazů, zpracování daně z příjmů právnických osob  

− vedení účetních knih 

− rozpočet městského obvodu, včetně jeho přípravy, sledování, čerpání, 
plnění atd.   

− zabezpečuje a odpovídá za účetní evidenci veškerého majetku 
městského obvodu 

− spolupráce při kontrolách 

− vedení agendy místních poplatků 
 

Místo výkonu 
práce: 

 městský obvod Proskovice – Úřad městského obvodu Proskovice, 
Světlovská 82/2, Ostrava-Proskovice 

 

Požadované 
vzdělání: 

 úplné středoškolské vzdělání ekonomického směru nebo vysokoškolské 
vzdělání ekonomického směru v magisterském studijním programu či 
vysokoškolské vzdělání v bakalářském studijním programu 
 

Předpoklady   − státní občan ČR nebo cizí státní občan, který má v ČR trvalý pobyt 

− dosažení věku 18 let 

− způsobilost k právním úkonům 

− ovládání jednacího jazyka  
 

Kvalifikační 
předpoklady: 

 vyšší odborné vzdělání nebo střední vzdělání s maturitní zkouškou 
s ekonomickým zaměřením, praxe v oboru výhodou 
 

Jiné požadavky 
pro vznik 
pracovního 
poměru: 

 − samostatné rozhodování a řešení úkolů, spolehlivost, zodpovědnost 

− aktivní znalost práce na PC (MS Office) 

− orientace v zákoně o účetnictví, v zákoně o rozpočtových pravidlech 
územních rozpočtů a zákoně o dani z přidané hodnoty 

− výhodou je znalost práce v systému GINIS 

− praxe účetní 
 

Předpokládaný 
datum vzniku 
pracovního 
poměru: 
 
 

 ihned nebo dohodou 
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Platová třída  
odpovídající  
druhu práce: 

 10. platová třída v souladu s nařízením vlády č. 341/2017 Sb.,  
o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě,  
podle délky uznané praxe, možnost postupného přiznání osobního příplatku, 
odměny za úspěšné splnění mimořádného nebo zvlášť významného úkolu 
Nejnižší úroveň zaručeného platu je 33 280 Kč 
 

Způsob a místo 
podání přihlášky: 

 poštou nebo osobním doručením na podatelnu ÚMOb Proskovice, na 
adresu: Světlovská 82/2, 724 00 Ostrava-Proskovice (informace na telefonu 
599 424 301), a to v uzavřené obálce s označením „NEOTVÍRAT!“, s 
adresou odesílatele a s číslem nabídky.  
 
Elektronicky prostřednictvím datové schránky (ID DS cknbn6z) nebo  
e-mailem na adresu elektronické podatelny ÚMOb Proskovice 
(posta@proskovice.ostrava.cz). 
 
E-mailem lze podat přihlášku pouze v případě, je-li zpráva opatřena 
uznávaným elektronickým podpisem (zaručený elektronický podpis založený 
na kvalifikovaném certifikátu)  
 

Lhůta pro podání  
přihlášky: 
 

 15. února 2026  

Adresa pro 
podání přihlášky: 

 Úřad městského obvodu Proskovice 
tajemnice úřadu 
Světlovská 82/2 
724 00 Ostrava-Proskovice 

 
Povinné 
náležitosti 
přihlášky: 

 − číslo výběrového řízení a druh práce, 

− jméno, příjmení a titul uchazeče, 

− datum a místo narození uchazeče, 

− státní příslušnost uchazeče, 

− místo trvalého pobytu uchazeče, 

− číslo OP nebo číslo dokladu o povolení pobytu, jde-li o cizího státního 
občana, 

− datum a vlastnoruční podpis uchazeče. 
 

Přihláškou se rozumí níže přiložený samostatný doklad, nelze ji nahradit údaji uvedenými v 
životopise, osobním dotazníku, průvodním dopise apod. 
 

Doklady, které 
uchazeč připojí 
k přihlášce: 

 − životopis s údaji o dosavadních zaměstnáních a odborných znalostech 

− výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce, cizí státní 
příslušník obdobný doklad 

− ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 
 

 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo výběrové řízení i bez uvedení důvodu kdykoliv v jeho 
průběhu zrušit nebo nevybrat žádného z uchazečů.  

 
 
V Ostravě dne 13. ledna 2026 
 
 
Ing. Jitka Blažková, MPA, v.r. 
tajemnice úřadu 


