statutarni mésto Ostrava Nabid ka VOInéhO

méstsky obvod Proskovice

ufad méstského obvodu pracovn iho m ista
¢. 1/2026

Statutarni mésto Ostrava obsadi v ramci Ufadu méstského obvodu Proskovice niZze uvedené
pracovni misto

urednika na useku finan¢énim — ucetni — doba urcita

Charakteristika — komplexni vedeni u€etnictvi ucetni jednotky (méstského obvodu)
prace: — koordinace udtovani o stavu, pohybu, rozdilu majetku a zavazku,
o nakladech a vynosech, o vydajich a pfijmech a o vysledku hospodareni
vCetné sestavovani ucetni zavérky
— zpracovani DPH vc¢etné pfiznani DPH, kontrolniho hlaseni a jinych
vykazu, zpracovani dané z pfijma pravnickych osob
— vedeni u€etnich knih
— rozpoCet méstského obvodu, v€etné jeho pfipravy, sledovani, Eerpani,
plnéni atd.
— zabezpeCuje a odpovida za ucetni evidenci veSkerého majetku
méstského obvodu
— spoluprace pfi kontrolach
— vedeni agendy mistnich poplatkt

Misto vykonu méstsky obvod Proskovice — Ufad méstského obvodu Proskovice,
prace: Svétlovska 82/2, Ostrava-Proskovice

Pozadované uplné stifedoSkolské vzdélani ekonomického sméru nebo vysokodkolské
vzdélani: vzdélani ekonomického sméru v magisterském studijnim programu Ci

vysokosSkolské vzdélani v bakalarském studijnim programu

Pfedpoklady — statni ob&an CR nebo cizi statni ob&an, ktery ma v CR trvaly pobyt
— dosazeni véku 18 let
— zpUsobilost k pravnim ukonim
— ovladani jednaciho jazyka

Kvalifika€ni vy88i odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou
predpoklady: s ekonomickym zamérenim, praxe v oboru vyhodou

Jiné pozadavky — samostatné rozhodovani a feseni ukoll, spolehlivost, zodpovédnost
pro vznik — aktivni znalost prace na PC (MS Office)

pracovniho — orientace v zakoné o Ucetnictvi, v zakoné o rozpoctovych pravidlech
pomeéru: uzemnich rozpo¢tu a zakoné o dani z pfidané hodnoty

— vyhodou je znalost prace v systému GINIS
— praxe ucetni

Predpokladany ihned nebo dohodou
datum vzniku

pracovniho

pomeéru:

Svétlovska 2/82, 724 00 Ostrava IE: 00845 451 DIC: CZ 00845 451 OST RAVAIIl
ID DS: cknbn6z Cislo G&tu: 1649325349/0800 ses
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Platova trida
odpovidajici
druhu prace:

10. platova tfida vsouladu s nafizenim viady & 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a sprave,
podle délky uznané praxe, moznost postupného pfiznani osobniho pfiplatku,
odmeény za Uspésné spinéni mimofadného nebo zvlast vyznamného ukolu
Nejnizsi aroven zaruc¢eného platu je 33 280 K¢

Zpusob a misto
podani prihlasky:

postou nebo osobnim doruéenim na podatelnu UMOb Proskovice, na
adresu: Svétlovska 82/2, 724 00 Ostrava-Proskovice (informace na telefonu
599 424 301), a to v uzaviené obalce soznadenim ,NEOTVIRAT!Y, s
adresou odesilatele a s ¢islem nabidky.

Elektronicky prostiednictvim datové schranky (ID DS cknbn6z) nebo
e-mailem na adresu elektronické podatelny UMOb Proskovice
(posta@proskovice.ostrava.cz).

E-mailem Ize podat pfihlasku pouze v pfipadé, je-li zprava opatfena
uznavanym elektronickym podpisem (zaru€eny elektronicky podpis zaloZeny
na kvalifikovaném certifikatu)

Lhita pro podani
prihlasky:

15. Unora 2026

Adresa pro
podani prihlasky:

Urad méstského obvodu Proskovice
tajemnice Ufadu

Svétlovska 82/2

724 00 Ostrava-Proskovice

Povinné
nalezitosti
prihlasky:

Cislo vybéroveého fizeni a druh prace,

— jméno, pfijmeni a titul uchazece,

— datum a misto narozeni uchazede,

— statni pfisluSnost uchazece,

— misto trvalého pobytu uchazece,

— Cislo OP nebo ¢islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho statniho
obc¢ana,

— datum a vilastnoru¢ni podpis uchazece.

PrihlaSkou se rozumi nize pfilozeny samostatny doklad, nelze ji nahradit udaji uvedenymi v
Zivotopise, osobnim dotazniku, priivodnim dopise apod.

Doklady, které
uchazec¢ pripoji
k prihlasce:

— Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starS$i nez 3 mésice, cizi statni
prislusnik obdobny doklad

— ovérena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

VyhlasSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho
prubéhu zrusit nebo nevybrat zadného z uchazecu.

V Ostravé dne 13. ledna 2026

Ing. Jitka Blazkova, MPA, v.r.

tajemnice Ufadu

Svétlovska 2/82, 724 00 Ostrava

ID DS: cknbn6z

www.ostrava-proskovice.cz

IVC: 00845 451 DIC: CZ 00845 451
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