Statutarni mésto Ostrava
méstsky obvod Moravska Ostrava a Privoz
urad méstského obvodu

Oznameni
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ODBOR: -
JEDNACI CisLO: MOaP/004513/26/NEZ_P/Dur.
SPISOVA ZNACKA:  S-MOaP/004513/26/1

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Tajemnice Utadu méstského obvodu Moravskd Ostrava a Piivoz (ddle jen ufad) vyhlasuje
dle zdkona ¢. 312/2002 Sb., o dfednicich tizemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych

zékoni, ve znéni pozd&jsich piedpisi, vybérové fizeni ¢. VR/2026/1

Druh prace:

Administrativni a spisovy pracovnik

Charakteristika

Zajistovani administrativnich, informacnich a organiza¢nich ¢innosti odboru
(vedeni dochdzky, zpracovani zdznamu, piiprava podkladi). Komplexni

prace: zajiStovani spisové sluzby odboru (pfijem a zdpis veSkeré doslé
korespondence).
Odbor: socialnich véci
Dopliujici Misto vykonu préace: Ostrava
informace: Doba, na kterou se pracovni pomér uzavira: neurcitd
Predpoklady — stitni ob&an CR, ob&an jiného &lenského stdtu Evropské unie nebo ob&an
pro vznik statu, ktery je smluvnim stitem Dohody o Evropském hospodaiském
pracovniho prostoru, popiipadé fyzickd osoba, kteri je cizincem a md v Ceské
pomer: republice trvaly pobyt
— dosazeni veéku 18 let,
— zpusobilost k pravnim tkonim,
— bezuhonnost,
- zdravotni zpusobilost,
- ovlddani jednaciho jazyka.
Kvalifika€ni o 4 v7délant s maturitnf zkouskou
predpoklady:
Jiné pozadavky — orientace v pravnich pfedpisech ve vécech souvisejicich s charakteristikou
pro vznik prace, zejména v zdkoné ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
pracovniho ve znéni pozdgjsich predpisi,
POmeru: - _ ,7ivatelsk4 znalost MS Office,
— vybornd znalost ¢eského jazyka, komunika¢ni dovednosti,
— organiza¢ni schopnosti
— samostatnost, spolehlivost, peclivost,
— psychicka odolnost vici zat€Zovym situacim, socidlni citéni,
— praxe ve vefejné spravé vyhodou.
Predpokladané
O vacounihg 1. bfezen 2026
poméru:

Platova trida
odpovidajici druhu
prace:

7. platovd tfida (dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni
pozdé&jsich predpisi a nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbdch a spravé, ve znéni pozdéjsSich predpisty)
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Statutarni mésto Ostrava VR/2026/1
méstsky obvod Moravska Ostrava a Privoz
urad méstského obvodu

Zpusob a misto
podani prihlasky:
Lhata pro podani

prihlasky:

posStou na adresu, e-mailem, datovou schrankou nebo osobnim dorucenim

v podatelné ufadu (kancelér €. 17), a to v uzaviené obdlce oznacené ,,Vybérové
fizeni é. VR/2026/1
2. Unor 2026

(o datu podani rozhoduje podaci razitko posSty nebo podatelny ttradu, piipadné
datum doruceni e-mailu nebo datum odesléni datové zpravy)

Adresa pro podani
prihlasky:

Utad méstského obvodu Moravskd Ostrava a Piivoz
Usek pracovnépréavnich vztahti

namesti Dr. E. BeneSe 555/6

729 29 Ostrava

E-mailova adresa
pro podani
prihlasky:

posta@moap.ostrava.cz (do pfedmétu e-mailu prosim uvedte Cislo
vybérového ftizeni a ndzev pracovni pozice, nezapomeiite piipojit
zaruceny/prosty elektronicky podpis)

Datova schranka:

c9ybfpi

Povinné nalezitosti
prihlasky:

— Cislo vybérového fizeni a ndzev pozice

jméno, ptfijmeni a titul uchazece

— datum a misto narozeni uchazece

— statni pfisluSnost uchazece

— misto trvalého pobytu uchazece

- (islo obcCanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu,
jde-li o ciziho statniho obCana

— e-mail, telefonni kontakt

— datum a podpis uchazece

Piihlaskou se rozumi samostatny doklad, nelze ji nahradit udaji uvedenymi v privodnim dopise,
Zivotopise apod. (mozno vyuzit formuldt dostupny ke staZeni na internetovych strankach méstského
obvodu www.moap.cz v sekci ,,Volnd mista®).

Doklady, které
uchazec pfipoji
k prihlasce:

— zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

— vypis z evidence Rejstiiku tresti — lze nahradit cestnym prohlasenim
o bezuhonnosti,

— ovéfenou nebo prostou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani,
- priloha k pfihlasce k vybérovému Ffizeni (je soucasti prihlasky, ktera
je k dispozici na webovych strankach méstského obvodu).

Veskeré podrobnéjsi informace o vybérovém fFizeni nalezne uchaze¢ na webovych strankach
www.moap.cz v sekci Radnice — Volna pracovni mista — Aktualni volna pracovni mista.

Hlasi-1i se uchaze¢ do vice soubézné probihajicich vybérovych fizeni, postaci predlozeni téchto
dokladti pouze k jedné ptihlasce spolu s uvedenim ¢isla vybérového fizeni, do né&jz byly doklady

dodény.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni diivodu kdykoliv v jeho pribéhu zrusit
nebo nevybrat Zadného z uchazecu.

V Ostrave dne 15.01.2026

Mgr. Leona Hutafova

tajemnice Ufadu
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