Statutarni mésto Ostrava
méstsky obvod Slezska Ostrava
urad méstského obvodu

Nabidka volného pracovniho mista

Tajemnik ufadu
vyhlasuje nabidku na obsazeni volného pracovniho mista v rdmci Utadu méstského obvodu
Slezska Ostrava

Druh prace: ucetni

Odbor ufadu: odbor financi, Skolstvi, kultury a sportu
Pocet obsazovanych mist: 1

Zarazeni: ostatni zaméstnanec

Misto vykonu prace: méstsky obvod Slezska Ostrava — Uiad méstského obvodu
Slezska Ostrava, nam. J. Gagarina 4, 5, 6, Slezska Ostrava.

Charakteristika

vykonavané prace: komplexni a samostatné uctovani dokladii svéfené oblasti
(doklady podléhajici RCH, naroky na odpocet DPH, vystavené
faktury podléhajici DPH), zpracovani dafiovych ptiznani k DPH,
kontrolnich hlaseni, zajistovani inventarizace majetku a zdvazki
ve svétené oblasti.

Ptedpoklady: - statni obdan CR nebo cizi statni ob&an, ktery ma v CR trvaly
pobyt, dosazeni véku 18 let,
- zpusobilost k pravnim tkontm, bezihonnost.

Pozadované vzdélani: vys$si odborné vzdélani nebo stfedni vzd€lani s maturitni
zkouskou, ekonomické vzdélani vyhodou.

Jiné pozadavky: orientace v pravnim systému, zejména zékladni znalosti zdkont
¢.563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozd¢&jSich piedpisi,
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni
zédkona C¢.563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich
predpisi, pro nékteré vybrané uéetni jednotky, Ceskych ticetnich
standardi pro nékteré vybrané ucetni jednotky, které vedou
ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., zakona ¢. 235/2004
Sb., o dani zpfidané hodnoty, ve znéni pozd¢jSich piepist;
schopnost pfizplsobit pracovni postupy a casové planovani
pozadavkim zédkona o DPH a souvisejicim legislativnim
terminim, vysoka mira peclivosti, diislednosti a odpovédnosti pfi
zpracovani DPH agendy.

PfihlaSka musi obsahovat: - jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni
prislusnost, misto trvalého pobytu,
- Cislo OP nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li
o ciziho statniho obc¢ana,
- druh préce (pracovni misto), o kterou se uchazi,
- datum, vlastnoru¢ni podpis.

Ptihlaskou se rozumi samostatny doklad, nelze jej nahradit udaji uvedenymi v Zivotopise,
osobnim dotaznikem, privodnim dopisem apod.
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Pozadované doklady: - zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech,
- ovetfend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (lze
nahradit prostou kopii),
- vypis z evidence Rejstiiku trestli, ne starsi nez 3 mésice (lze
pfi  podani pfihlasky nahradit cestnym prohlaSenim
o bezuhonnosti).

Zaslané materidly budou uchazecim vraceny spolu s pisemnym vyrozuménim o vysledku
vybérového fizeni.
Predpokladany nastup: 1. 6. 2026

Platové zatazeni: 9. platova tfida podle délky uznané praxe, v souladu s natizenim
vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomeérech zaméstnancii
ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni, moZnost
pfiznani osobniho pfiplatku dle § 131 zakona ¢. 262/2006 Sb.,
zékoniku prace, v platném znéni.

Benefity: - vyhody ze socialniho fondu zaméstnanci, a to
- ptispévek na letni a zimni rekreaci, ptispévek na odivani,

- ptispévek na penzijni nebo zivotni pojisténi,

- prispévek na pracovni a zivotni vyroci,

- 5 tydnt dovolené, sick days, MultiSport benefit,

- stravenkovy pausal.

- pruzna pracovni doba, osobni volno 4/h za mésic s nadpracovanim.

Lhuta pro podani prihlasky: do 13. 3. 2026

Zpusob a misto podani: postou nebo osobnim doru¢enim na podatelnu Utadu méstského
obvodu Slezsk4 Ostrava, nam. J. Gagarina €. 4, Ostrava - Slezska
Ostrava, v zalepené obalce oznaéené NABIDKA VOLNEHO
PRACOVNIHO MISTA - NEOTVIRAT, s uvedenim adresy

uchazece.

Adresa, na kterou se Statutarni mésto Ostrava

prihlaska posila: Urad méstského obvodu Slezska Ostrava
odbor vnitinich véci
T¢&Sinska 35

710 16 Slezska Ostrava
V Ostravé dne: 10. 2. 2026

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nabidku volného pracovniho mista i bez uvedeni diivodu
kdykoliv v priibéhu zrusit nebo nevybrat zadného z uchazect.

Za spravnost: Mgr. Petra Neuwirthova, vedouci odboru financi, Skolstvi, kultury a sportu, tel
599 410 060, e-mail: petra.neuwirthova@slezska.cz

Blizsi informace: Ing. Milada Makénova, vedouci oddéleni financi a rozpoctu 599 410 406,
e-mail: milada.makanova@slezska.cz

Mgr. Radim Babinec
tajemnik

(podepsano elektronicky)
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Priloha €. 1
k nabidce volného pracovniho mista na pozici ucetni

Informace o zpracovani osobnich udaji uchazece poskytnuté v prihlaSce k nabidce
volného pracovniho mista poskytované v souladu s narizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) ¢. 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaji a o volném pohybu téchto udaju (dale jem ,,GDPR*, http:/www.privacy-
regulation.eu/cs/index.htm).

1. Kdo bude Vase osobni iidaje v rozsahu poskytnutém v prihlasce k nabidce volného
pracovniho mista a jejich prilohach zpracovavat?

Spravcem osobnich daj, tj. tim, kdo urCuje ucel a prostfedky jejich zpracovani, jakoz i
provadi zpracovani samotné, je statutarni mésto Ostrava, méstsky obvod Slezska Ostrava,
IC 00845451, se sidlem T&inska 35, 710 16 Slezska Ostrava (dale jen ,spravce®). Kontaktni
osobou jsou referenti agendy platové a personalni Utadu méstského obvodu Slezska Ostrava:
p. Ing. Radmila Vitkovd 599 410 087, p. Bc. Radmila Foltynkova 599 410 090.

2. Kontaktni udaje povéience pro ochranu osobnich udaji

KPF APOGEO Adyvisory, s.r.o., se sidlem Rohanské nabtezi 671/15, 186 00 Praha §;
zastoupena jednatelem JUDr. Martinem Valdaufem, MBA, email:
martin.valdauf@pkfapogeo.cz. Osoba urcena pro vécna jednani je Mgr. Andrea Buchtova, tel.
+420 737 518 056, e-mail: andrea.buchtov@pktfapogeo.cz

JakoZto subjekt udaju, tj. ten, jehoz osobni tidaje jsou zpracovavany, jste opravneén/a obracet se
na povefence pro ochranu osobnich udaji ve vSech zalezitostech se zpracovanim VaSich
osobnich udajt souvisejicich, véetn¢ vykonu prav dle bodu 7 této informace.

3. Jaké osobni udaje budou v souvislosti s nabidkou volného pracovniho mista
zpracovany?

V souvislosti s nabidkou volného pracovniho mista, ke kterému se vaze Vase piihlaska, budou
zpracovany osobni udaje v rozsahu uvedeném v piihlaSce a pfilohach k ni doloZenych.
Poskytnuti osobnich udaji sprévci je zcela dobrovolné. Poskytnuti danych osobnich tdaji je
nezbytné pro piijeti Vasi prihlasky spravcem a jeji posouzeni vybeérovou komisi ustavenou za
ucelem vzniku pracovnépravniho vztahu. Bez uvedeni téchto tidajii neni mozno Vasi ptihlasku
projednat a rozhodnout o ni.

4. Jaky je pravni zaklad a ticel zpracovani Vami poskytnutych udaja?

Zékladnim pravnim titulem v piipadé takové nabidky volného pracovniho mista, je plnéni
préavni povinnosti, a tedy pravni titul dle ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR. Uzemni samospravny
celek ma totiz zdkonem uloZenu povinnost nabidku volného pracovniho mista, provést, a to za
pfesn¢ zdkonem upravenych podminek.

Samotnym ucelem zpracovani poskytnutych tdajl je realizace nabidky volného pracovniho
mista za ucelem nasledného uzavieni pracovnépravniho vztahu s nejvhodnéjSim uchazecem.

5. Komu dalSimu budou Vase osobni udaje zpristupnény?
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Osobni tdaje budou zptistupnény Clenim vybérové komise a opravnénym zameéstnanciim
spravce vykonavajicim personalni agendu.
6. Po jakou dobu budou VasSe osobni udaje u spravce uloZeny?

Vase osobni udaje budou ulozeny do doby ukonceni dané nabidky volného pracovniho mista.
Pokud nebudete vybran/a, budou Vam poskytnuté doklady bez zbyte¢ného odkladu vraceny.
Spravce si ponecha Vase osobni udaje z diivodu ptipadnych kontrol ¢i sporti ohledné pribéhu
a vysledki vybérového fizeni v souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zmén¢ nékterych zdkont, ve znéni pozdéjsich predpist, po dobu 5 let.

Pokud budete vybran/a jako nejvhodnéjsi uchazec, stanou se tyto osobni udaje soucasti
personalniho spisu vedeného v souladu se zékonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozd¢jSich predpisti, ktery je ulozen po dobu trvani VaSeho pracovnépravniho vztahu a
nasledn¢ v souladu se spisovym a skartatnim fadem spravce vydanym v souladu se zdkonem
¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkond, ve znéni
pozdéjsich predpist, po dobu 50 let od skonceni VaSeho pracovnépravniho vztahu.

7. Jaka jsou VaSe prava v souvislosti s uvedenym zpracovanim osobnich udaja?

Jakozto subjekt udajl, tj. ten, jehoz osobni udaje jsou zpracovavany, mate pravo v mezich
obecné zavaznych pravnich predpisti pozadovat na spravci ptistup k Vasim osobnim tdajim,
jejich opravu, na pienositelnost zpracovavanych osobnich udaji, doplnéni netiplnych osobnich
udaji, jakoz 1 pravo zadat jejich vymaz, pfipadné¢ omezeni zpracovani. Dale mate pravo podat
Utadu pro ochranu osobnich tdajii stiznost proti spravei, pokud se domnivate, Ze zpracovanim
Vasich osobnich daji jsou poruseny obecné zdvazné pravni predpisy ochranu osobnich udaja
upravujici.
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