statutarni mésto Ostrava

méstsky obvod Proskovice
urad méstského obvodu

Vybeérove rizeni

Oznameni o vyhlaseni vybéerového rizeni

Tajemnice Ufadu

v

méstského obvodu Proskovice (dale jen ufad) vyhlaSuje dle zakona
¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celki a o zméné neékterych zakond,

ve znéni pozdéjSich predpistll, vybérové fizeni €. 2/2026 na misto

Charakteristika
prace:

Misto vykonu
prace:

Pozadované

vzdélani:

Predpoklady

Jiné pozadavky
pro vznik
pracovniho
pomeéru:

Predpokladany

termin nastupu:

Platova trida
odpovidajici
druhu prace:

Svétlovska 82/2, 724 00 Ostrava
www.proskovice.ostrava.cz
posta@proskovice.ostrava.cz

urednika na useku finanénim — ucetni

— komplexni vedeni uéetnictvi uc€etni jednotky (méstského obvodu)

— koordinace uétovani o stavu, pohybu, rozdilu majetku a zavazku,
o nakladech a vynosech, o vydajich a pfijmech a o vysledku hospodafeni
vCetné sestavovani ucetni zavérky

— vedeni u€etnich knih

— zpracovani DPH v¢&etné pfiznani DPH, kontrolniho hlaseni a jinych vykazu

— rozpoCet méstského obvodu, v&etné jeho pfipravy, sledovani, Cerpani, plnéni
atd.

— zabezpecCuje a odpovida za ucetni evidenci veSkerého majetku méstského
obvodu

— spoluprace pfi kontrolach

— vedeni agendy mistnich poplatkd

méstsky obvod Proskovice — Ufad méstského obvodu Proskovice, Svétlovska
82/2, Ostrava-Proskovice

uplné stfedoSkolské vzdélani ekonomického sméru nebo vysokoskolské vzdélani
ekonomického sméru v magisterském studijnim programu ¢&i vysokoSkolské
vzdélani v bakalarském studijnim programu

— statni ob&an CR nebo cizi statni ob&an, ktery ma v CR trvaly pobyt
— dosazeni véku 18 let

— zpusobilost k pravnim ukonim

— ovladani jednaciho jazyka

— samostatné rozhodovani a feSeni ukol(, spolehlivost, zodpovédnost

— aktivni znalost prace na PC (MS Office)

— orientace v zakoné o ucetnictvi, v zakoné o rozpoctovych pravidlech uzemnich
rozpoctu a zakoné o dani z pfidané hodnoty

— vyhodou je znalost prace v systému GINIS

— praxe ucetni

ihned nebo dohodou

10. vsouladu s nafizenim viady ¢&. 466/2024 Sb., o platovych pomérech
zameéstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé (24 790,- K& — 35 770,- K& podle
délky uznané praxe) moznost postupného pfiznani osobniho pfiplatku v souladu s
§ 131 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, vSe ve znéni pozdéjSich predpisu,
odmeény za Uuspésné splnéni mimoradného nebo zvlast vyznamného ukolu
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Povinné — Cislo vybérového fizeni a druh prace,
naleZitosti — jméno, pfijmeni a titul uchazece,
prihlasky: — datum a misto narozeni uchazede,
— statni pfislusnost uchazece,
— misto trvalého pobytu uchazece,
— Cislo OP nebo &islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana,
— datum a vlastnoru¢ni podpis uchazece.

Prihlaskou se rozumi nize prfilozeny samostatny doklad, nelze ji nahradit udaji uvedenymi
v Zivotopise, osobnim dotazniku, privodnim dopise apod.

Doklady, které — Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
uchaze¢ pfipoji — vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice, cizi statni pfislugnik
k prihlasce: obdobny doklad

— ovéfena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani
— motivacni dopis

Dals$i pozadavky:
V$eobecny pfehled o ustanovenich pravnich pfedpisu:
- zakon ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jsich
predpisd,
- znalost zakona &. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsSich predpisu,
véetné provadécich predpisd,
- znalost vyhlasky €. 410/2009, kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi (ve vécech
souvisejicich s charakteristikou prace),
- orientace vobecné =zavazné vyhlaSce statutarniho mésta Ostravy
€. 10/2022, Statut mésta Ostravy, ve znéni pozdéjSich predpis,
- organiza¢ni a komunikacni schopnosti, rozhodnost, samostatnost, spolehlivost
- znalost aplikace Microsoft Word a Microsoft Excel, prace v programu
e-Spis, GINIS vyhodou

Pfihlasku véetné priloh zaslete bud’ pisemné na adresu Ufad méstského obvodu Proskovice,
Svétlovska 82/2, 724 00 Ostrava-Proskovice, nebo doructe na podatelnu uradu v zalepené obalce
s oznaéenim ,NEOTVIRAT — vybérové Frizeni & 2/2026“ s uvedenim jména, pfijmeni a adresy
uchazece. Dale lze podat elektronicky prostiednictvim datové schranky (IDDS: cknbn6z) pfipadné
na e-mail: posta@proskovice.ostrava.cz

a to ve |lhité do 7. dubna 2026

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni diivoda kdykoliv v jeho pribéhu zrusit nebo
nevybrat zadného zajemce. Poskytnuté doklady pro vybérové fizeni je nutno si osobné vyzvednout do
tficeti dni po ukonéeni vybérového fizeni. Po uplynuti této Ihaty budou nevyzvednuté doklady a podklady
skartovany.

V Ostravé dne 18. bfezna 2026

Ing. Jitka Blazkova, MPA, v.r.
tajemnice uradu
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