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Oznámení o vyhlášení výběrového řízení 
 

Tajemnice Úřadu městského obvodu Proskovice (dále jen úřad) vyhlašuje dle zákona  
č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů,  
ve znění pozdějších předpisů, výběrové řízení č. 2/2026 na místo  
 

úředníka na úseku finančním – účetní  
 

Charakteristika  
práce: 

 − komplexní vedení účetnictví účetní jednotky (městského obvodu) 

− koordinace účtování o stavu, pohybu, rozdílu majetku a závazku,  
o nákladech a výnosech, o výdajích a příjmech a o výsledku hospodaření 
včetně sestavování účetní závěrky   

− vedení účetních knih 

− zpracování DPH včetně přiznání DPH, kontrolního hlášení a jiných výkazů 

− rozpočet městského obvodu, včetně jeho přípravy, sledování, čerpání, plnění 
atd.   

− zabezpečuje a odpovídá za účetní evidenci veškerého majetku městského 
obvodu 

− spolupráce při kontrolách 

− vedení agendy místních poplatků 
 

Místo výkonu 
práce: 

 městský obvod Proskovice – Úřad městského obvodu Proskovice, Světlovská 
82/2, Ostrava-Proskovice 

 
Požadované 
vzdělání: 

 úplné středoškolské vzdělání ekonomického směru nebo vysokoškolské vzdělání 
ekonomického směru v magisterském studijním programu či vysokoškolské 
vzdělání v bakalářském studijním programu 
 

Předpoklady   − státní občan ČR nebo cizí státní občan, který má v ČR trvalý pobyt 

− dosažení věku 18 let 

− způsobilost k právním úkonům 

− ovládání jednacího jazyka  
   
Jiné požadavky 
pro vznik 
pracovního 
poměru: 

 − samostatné rozhodování a řešení úkolů, spolehlivost, zodpovědnost 

− aktivní znalost práce na PC (MS Office) 

− orientace v zákoně o účetnictví, v zákoně o rozpočtových pravidlech územních 
rozpočtů a zákoně o dani z přidané hodnoty 

− výhodou je znalost práce v systému GINIS 

− praxe účetní 
 

Předpokládaný 
termín nástupu: 
 

 ihned nebo dohodou 

Platová třída  
odpovídající  
druhu práce: 

 10. v souladu s nařízením vlády č. 466/2024 Sb., o platových poměrech 
zaměstnanců ve veřejných službách a správě (24 790,- Kč – 35 770,- Kč podle 
délky uznané praxe) možnost postupného přiznání osobního příplatku v souladu s 
§ 131 zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, vše ve znění pozdějších předpisů, 
odměny za úspěšné splnění mimořádného nebo zvlášť významného úkolu 
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Povinné 
náležitosti 
přihlášky: 

 − číslo výběrového řízení a druh práce, 

− jméno, příjmení a titul uchazeče, 

− datum a místo narození uchazeče, 

− státní příslušnost uchazeče, 

− místo trvalého pobytu uchazeče, 

− číslo OP nebo číslo dokladu o povolení pobytu, jde-li o cizího státního občana, 

− datum a vlastnoruční podpis uchazeče. 
 

Přihláškou se rozumí níže přiložený samostatný doklad, nelze ji nahradit údaji uvedenými  
v životopise, osobním dotazníku, průvodním dopise apod. 
 
Doklady, které 
uchazeč připojí 
k přihlášce: 

 − životopis s údaji o dosavadních zaměstnáních a odborných znalostech 

− výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce, cizí státní příslušník 
obdobný doklad 

− ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

− motivační dopis 
 

Další požadavky: 
Všeobecný přehled o ustanoveních právních předpisů: 

- zákon č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších 
předpisů, 

- znalost zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, 
včetně prováděcích předpisů, 

- znalost vyhlášky č. 410/2009, kterou se provádějí některá ustanovení zákona 
č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů (ve věcech 
souvisejících s charakteristikou práce), 

- orientace v obecně závazné vyhlášce statutárního města Ostravy  
č. 10/2022, Statut města Ostravy, ve znění pozdějších předpisů, 

- organizační a komunikační schopnosti, rozhodnost, samostatnost, spolehlivost 
- znalost aplikace Microsoft Word a Microsoft Excel, práce v programu  

e-Spis, GINIS výhodou 
           

Přihlášku včetně příloh zašlete buď písemně na adresu Úřad městského obvodu Proskovice, 
Světlovská 82/2, 724 00  Ostrava-Proskovice, nebo doručte na podatelnu úřadu v zalepené obálce 
s označením „NEOTVÍRAT – výběrové řízení č. 2/2026“ s uvedením jména, příjmení a adresy 
uchazeče. Dále lze podat elektronicky prostřednictvím datové schránky (IDDS: cknbn6z) případně 
na e-mail: posta@proskovice.ostrava.cz  
 
a to ve lhůtě do 7. dubna 2026 
 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo výběrové řízení i bez uvedení důvodů kdykoliv v jeho průběhu zrušit nebo 
nevybrat žádného zájemce. Poskytnuté doklady pro výběrové řízení je nutno si osobně vyzvednout do 
třiceti dnů po ukončení výběrového řízení. Po uplynutí této lhůty budou nevyzvednuté doklady a podklady 
skartovány. 
 
 
V Ostravě dne 18. března 2026 
 
 
 
Ing. Jitka Blažková, MPA, v.r. 
tajemnice úřadu                                                    

mailto:posta@proskovice.ostrava.cz

